
Secrétaire comptable (H/F)
22220 MINIHY TREGUIER   Accéder à l'annonce en ligne   

 Temps plein
 01/07/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
ACTUAL est une entreprise renommée dans le domaine du recrutement & un partenaire de
confiance pour répondre à vos besoins en personnel.

Les avantages de passer par notre agence:

- Un Compte Epargne-Temps à 12% (sur lequel vous recevrez vos indemnités de fin de
mission & de congés payés)

- Pas besoin d'attendre le jour de paiement du salaire : Vous pouvez nous demander un
acompte une fois votre mission terminée

- Une équipe à votre écoute, qui s’adapte à votre planning (Entretien physique en
agence dans un premier temps puis communication simple & rapide par SMS possible)

- Une mutuelle

- Le FASTT (Fonds d'Action Sociale du Travail Temporaire), association à but non
lucratif qui se consacre à l'amélioration des conditions de vie des salariés intérimaires via
ses différents services : logement, santé, prévention, mobilité, budget, famille, social.

- Le parrainage : Vous gagnez une carte cadeau d'une valeur de 70€ par filleul(le) ayant
travaillé 70H via notre agence.

   Le poste 
Actual Lannion recherche un secrétaire comptable H/F !

Vos missions :

- Accueil et standard

- Suivi des achats, saisie des factures achats et des factures ventes

- Pointage des heures des ouvriers

- Démarches administratives auprès des mairies (demande autorisation de voirie), ou ENEDIS (demande
branchement provisoire, protection de ligne, dépose protection...) ou DICT.

Le poste peut être à temps plein ou à 80% (repos le mercredi).

L'entreprise travaille sur 37h avec récupération en RTT (ne s'applique pas en cas de travail partiel).

ACTUAL LANNION
1 Rue Thomas Edison - 22300 Lannion 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/secretaire-comptable-hf-minihy-treguier-RE1086299A374639


    Le profil recherché 
Le candidat idéal H/F maitrise les logiciels WORD et EXCEL.

Le candidat H/F a impérativement de l'expérience sur un poste similaire, dans le secteur du bâtiment.

Venez nous rencontrer avec votre CV à jour au 1 Rue Thomas Edison 22300 Lannion : Nous serons
ravis de vous accueillir !

Notre agence est ouverte du lundi au vendredi de 8H à midi et de 14H à 18H. Nul besoin de prendre
RDV.

Vous pouvez aussi nous l'envoyer par e-mail à actual.lannion@actualgroup.com &
nous restons joignables au 02.96.48.62.80.

ACTUAL LANNION
1 Rue Thomas Edison - 22300 Lannion 


