
Archiviste temps partiel (H/F)
92800 PUTEAUX   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  21H
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois  12.31 / Heure  

   L'entreprise 
Avec ses 600 agences réparties sur tout le territoire français, Actual est un partenaire incontournable
pour les entreprises en quête de talents.
En plus de son réseau étendu, Actual dispose de 3 écoles de formation et 3 cabinets de
recrutement, ce qui lui permet d'offrir des solutions complètes et personnalisées à ses
clients.
Devenir collaborateur Intérimaire chez Actual, c'est vous assurer de nombreux avantages
tels que CE, un livret Actual à 12%.
Notre agence Leader Paris Tertiaire recherche pour son client spécialisé dans l'archivage de
documents et de données informatiques un(e) Archiviste H/F.

   Le poste 
Au sein d'un service d'archivage d'une grande entreprise d'assurance basée à la Défense et d'une petite
équipe de 3-4 salariés.
Vous assurez: 

La manipulation et la gestion d'archive de documents
L'archivage et le rangement de dossiers
Le tri et le classement de documents 

Port de charges de moins de 20 kilos

Contrat : intérim de 6 mois renouvelable
Poste à temps partiel : 21h/ semaine - 3 jours / par semaine - choix des jours
possible
Localisation : Puteaux- La Défense
horaires : 9h-17h
Rémunération : 12,31€ brut/heure

A Pourvoir rapidement 

    Le profil recherché 
Vous justifiez d'une première expérience dans l'archivage, vous êtes dynamique, motivé(e) et avez le goût
du défi.

ACTUAL PARIS 02 TERTIAIRE
43 Rue Vivienne - 75002 Paris - 01 42 68 71 87 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/archiviste-temps-partiel-hf-puteaux-RE1085554A374493

