Agent d'accueil (H/F)
06250 MOUGINS Accéder a l'annonce en ligne [£'

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 2 mois € 1231/ Heure

L'entreprise

Spécialiste des matériaux de construction et rénovation gros ceuvre en région PACA, nous vous
proposons un large choix de matériaux pour réaliser vos travaux de gros ceuvre, avec tous

vos matériaux de peinture, d'isolation, cloisonnement, charpente, couverture, électricité,
climatisation, outillage et autres accessoires, et équipements complémentaires.

= Le poste

Votre agence d'emploi ACTUAL de Callian recherche pour l'un de ses clients basé a Mougins, un Agent
d'Accueil (H/F).
Les missions principales :

- Accueil physique des visiteurs et mise en relation vers les différents interlocuteurs internes
- Gestion du standard téléphonique : réponse aux appels téléphoniques entrants, filtrage et
redirection des appels vers les bons interlocuteurs, prise des messages ..

- Traitement du courrier et des colis

- Prise en charge de taches administratives diverses : organiser et gérer des agendas,
réserver des salles de réunions, préparer des documents.

3 Le profil recherché

Vous avez le sens du commerce et étes capable de tenir une conversation simple en anglais.Tres bonne
aisance téléphonique, relationnelle et rédactionnelle.Et vous étes polyvalent, autonome et
avez le sens du service.

ACTUAL CALLIAN
Route Departementale 562 - 83440 Callian - 04 82 75 60 00

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/agent-daccueil-hf-mougins-RE1085182A374413

