Assistant administratif transport (F/H)
60510 BRESLES Accéder a l'annonce en ligne &

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

L'agence ACTUAL Beauvais BTP Tertiaire recherche pour son client spécialisé dans le commerce de gros
de fournitures pour la plomberie et le chauffeur un administrateur transport h/f

B Le poste

Rattaché(e) a la responsable transport, vous aurez pour mission :

- Le traitement journalier des mails - La prise d'appels téléphoniques
- La mise a jour des fichiers

- L'accueil des chauffeurs et remises des documents

Horaires : du lundi au vendredi 6h 13h20 (2 fois 10 minutes de pause + 30 minutes de pause déjeuner) 35h
par semaines

E1 Le profil recherché

Vous maitrisez EXCEL, l'informatique dans sa globalité (gestion de mail Outlook..)
Bon relationnel, motivation, rigueur et réactivité seront indispensable pour ce poste.
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