Assistant(e) adv (F/H)
79800 SOUDAN  Accéder a l'annonce en ligne 4"

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 3 mois

L'entreprise

Notre Client est spécialisé dans la ventilation, le désenfumage et le traitement de l'air pour I'habitat
collectif, les batiments tertiaires et industriels et les cuisines.

AcitLJal Intérim Niort, c’est une équipe Q)ewnnb%ue de 3gg\rsonnes Ror’pain, Cécilia et Noémie
rets.a vous accuelllir,avec e squrire I Collaborér.ave (itual en .
u'intérimaire, vous bénéficiez de nombreux avantages tels que : , Livret

Actual jusqu'a 12%, Mutuelle intérimaire.

B Le poste

Notre client recherche pour son site situé a Soudan (79), un(e) assistant ADV (F/H). Votre réle ? vous
assurez administrativement tous les dossiers clients, la gestion des stocks et

I'acheminement des approvisionnements.
Vos missions :

e Intégrer, saisir les commandes et transmettre les informations nécessaires au suivi de
la commande

o Vérifier les délais pour les articles produits fabriqués et les produits de négoce avec

les services concernés

Valider et confirmer les commandes aux clients

Assurer le suivi du traitement des commandes aupres des clients

Assurer le suivi des livraisons de commandes aupres des clients

Gérer les différents litiges clients

Conditions du poste:

e Lieu: Soudan (79)
e Rémunération selon le profil
e Horaire de journée

Intéressés ? 1, 2, 3, Postulez !

3 Le profil recherché

ACTUAL NIORT
552 Avenue de Limoges - 79000 Niort - 05 49 2818 18

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-adv-fh-soudan-RE1077385A373154

Le profil recherché :

e Formation : Minimum bac +2 en gestion administrative

e Expérience : Expérience de 2 ans minimum dans un poste équivalent ou traitement
de commandes

e Qualités personnelles : Sens du service et de I'organisation, rigueur, respect des
consignes

Les compétences requises :

Utiliser un ERP (idéalement SAP)

Avoir une aisance téléphonique et rédactionnelle

Mattriser le Pack Office

Avoir des notions du processus de gestion des commandes

Avoir des notions de gestion des transports

Vous cochez toutes les cases ? Parfait, nous vous attendions | Maintenant a vous de jouer,
envoyez nous votre candidature ou contactez nous par téléphone ! Rejoignez nous et
construisons ensemble votre travail !
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