Assistant technique (H/F)
33127 ST JEAN D ILLAC Accéder al'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 12 mois € 2300/ Mois

L'entreprise

L'agence Actual Pessac Tertiaire collabore avec une entreprise spécialisée dans la construction de réseaux
électriques et de télécommunications, employant entre 10 et 249 personnes.

B Le poste

Actual Pessac Tertiaire recherche pour I'un de ses clients un(e) ASSISTANT TECHNIQUE h/f,
Vous serez en charge des missions suivantes :

e Facturation & Achats : Gestion de la facturation et des commandes de fournitures.

e Marchés Publics : Suivi et gestion administrative des dossiers d'Appels d'Offres (AO).

e Administration RH : Suivi des absences, congés payés (CP) et planning du télétravalil
(TT).

e Back-Office : Gestion administrative courante de |'établissement.

Poste en 35h
Tickets Restaurant et 13éme mois

E Le profil recherché

Profil recherché :

e Maitrise du logiciel SAP.

e Premiére expérience réussie en gestion administrative ou secrétariat technique dans
le secteur du Batiment

e Rigueur, polyvalence et sens de 'organisation.

e La connaissance des marchés publics est un vrai plus.
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-technique-hf-st-jean-d-illac-RE1075627A372773

