Assistant de gestion comptabilité client (H/F)
53000 LAVAL Accéder al'annonce en ligne &'

i ® Temps plein
B 06/07/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Le client de l'agence Actual, spécialisé dans la location de logements, est un acteur clé dans le
département de la Mayenne.

B Le poste

Au sein du siege social de I'entreprise et sous la responsabilité de la Responsable du service Comptabilité
Tiers et Contrble de Gestion, vous intégrez une équipe composée de 3 personnes.

Vous aurez pour missions :
Traitement des encaissements et contrdle de la facturation mensuelle (POle Tiers)
- Accueilllir et informer les locataires

- Encaisser et enregistrer les reglements : loyers, dépdts de garantie, aides, .. pour mise a jour des comptes
clients

- Vérifier et contrdler la facturation mensuelle

- Analyser les comptes clients créditeurs pour remboursement des excédents

- Suivre les impayés jusqu’a I'émission de la premiere relance

- Valider et enregistrer les procédures spécifiques : ANV, PRP, indemnités d’Etat
- Actualiser les tableaux de bord de suivi

- Traitement annuel des fichiers de révision des loyers

Poste a pourvoir en CDI a temps complet (39h)
Horaires variables 29 jours de congés payés, 18 jours de RTT

Carte titre restaurant dématérialisée, mutuelle santé, prévoyance prise en charge a 100 % par I'employeur,
prime d'intéressement et épargne salariale

Abonnement transport remboursé a hauteur de 75 %
Télétravail possible a raison d'une journée par semaine

3 Le profil recherché

Issu.e d'un BTS comptabilité/gestion, vous justifiez d'une premiére expérience sur un poste similaire.Vous
étes reconnu.e pour votre rigueur, votre esprit d'équipe et votre sens de I'organisation.
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