Assistant(e) planification (F/H)
54710 Fleville Devant Nancy Accéder a l'annonce en ligne 4"

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 2 mois € 1231/ Heure

L'entreprise

Chez Actual BTP Nancy, nous ne voyons pas que des CV, nous voyons des histoires professionnelles a
construire. C'est I'engagement de notre équipe de choc : que vous soyez a la recherche

d'une mission ponctuelle ou d'un nouveau départ en CDI, nous ouvrons les portes

d'opportunités variées et vous aidons a valoriser votre parcours.

Rencontrez Lise, Juliette et Margot pour donner un nouvel élan a votre carriere !

B Le poste

Opportunité a ne pas manquer !

Nous recherchons un(e) assistant(e) planification pour un de nos clients située a FLEVILLE
DEVANT NANCY 54710 FR.

En tant qu'assistant(e) planification, vous serez en charge de:

- Coordonner les travaux d'interventions : transmettre les ordres de travaux aux conducteurs de
travaux, étre régulierement au contact avec le client

- Assurer la prise d'appels, dans le respect des procédures : appels entrants, comprendre et
traiter les demandes, constituer les dossiers, étre garant de la satisfaction client

- Assurer le suivi des interventions : contréler et valider les comptes-rendus d'interventions,
effectuer la vérification des dossiers, contrler et valider la facturation, gérer les litiges
simples

Pour exceller dans ce réle, vous devrez démontrer une bonne maitrise de l'orthographe,
une bonne diction, une parfaite maitrise de l'outil informatique, la capacité a s'adapter aux
nouveaux outils numériques.

Ce poste est a pourvoir pour une durée de 2 mois des que possible.

Nous offrons un salaire horaire de 12.31 €. Horaires du Lundi au vendredi de 9h a 12h
et de 13h a17h.

N'hésitez plus, rejoignez notre équipe dynamique et innovante !

E Le profil recherché

ACTUAL NANCY BTP
Rue Henriette Gallé-Grimm - 54000 Nancy - 03 83 29 9119
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-planification-fh-fleville-devant-nancy-RE1071822A372416

Nous recherchons un Assistant plannification (h/f) possédant un niveau d'étude de Titre de niveau lll - Bac
+2 - BTS, DUT ou équivalent, ainsi qu'une expérience professionnelle de 1a 2 ans.
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