
Opérateur de saisie (H/F)
60500 CHANTILLY   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
L'agence Actual Pont Sainte Maxence collabore avec une entreprise spécialisée dans la gestion
d'abonnements, comptant entre 10 et 249 employés, et exerçant dans le domaine du
traitement de données et hébergement.

   Le poste 
Opérateur de Saisie (H/F)

Mission :

En tant qu'Opérateur/trice de saisie, vous devrez classer des courriers numérisés pour le
client à l'aide d'une grille d'indexation. La recherche des clients se fera via la base de
données en utilisant divers critères.

Compétences requises :

Lecture rapide, autonomie, dynamisme, méthodologie, réactivité, et aisance avec les outils
informatiques. Une connaissance du vocabulaire de base de la téléphonie est un plus.

Indemnité de frais de repas après 3 mois de mission continue.

Horaires : 8h00 16h05, avec une coupure déjeuner de 45 mn et deux pauses de 10 mn.

Une formation interne sera assurée.

Durée du contrat : 6 mois

Date de début : 4 juin 2026

Temps plein : 35 H/Semaine

Rejoignez-nous pour une carrière enrichissante au sein d'une équipe dynamique !

    Le profil recherché 

ACTUAL PONT SAINTE MAXENCE
8 Ter Rue Jean Moulin - 60700 PONT SAINTE MAXENCE - 03 44 64 41 20 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/operateur-de-saisie-hf-chantilly-RE1071440A372368


Nous recherchons un candidat pour le poste d'Opérateur de saisie (h/f). Ce poste exige une grande
attention aux détails et une capacité à travailler efficacement sous pression.

Le candidat idéal doit posséder entre 1 à 2 ans d'expérience dans un rôle similaire,
démontrant une capacité à gérer des tâches de saisie de données avec précision et
rapidité.

Les compétences clés incluent la maîtrise des outils de bureautique, une excellente
dactylographie, ainsi qu'une capacité à organiser et prioriser les tâches de manière
autonome.

La capacité à travailler en équipe et une bonne communication sont également des atouts
importants pour réussir dans ce rôle.
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