
Agent de régie (H/F)
16000 ANGOULEME   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
L'agence Actual d'Angoulême collabore avec une entreprise spécialisée dans la gestion immobilière, forte
de plus de 3550 collaborateurs, qui opère à travers 600 agences.

   Le poste 
Nous recherchons un Agent de régie (h/f) pour rejoindre notre équipe dynamique à Angoulême. Ce poste
est sous contrat de 6 mois 

En tant qu'agent de régie, vous aurez la responsabilité de la surveillance du site, la gestion
des encombrants, et vous serez la personne référente pour toutes les questions liées au
site. Vous gérerez également les petits travaux nécessaires au bon fonctionnement des
installations.

Le poste est à temps plein avec une durée hebdomadaire de 37 heures. 

    Le profil recherché 

Le candidat idéal pour ce poste doit posséder plusieurs compétences clés. Il est essentiel
d'avoir une excellente capacité d'organisation pour gérer efficacement les tâches
administratives et opérationnelles.

Une maîtrise avancée des outils informatiques est requise, en particulier pour la gestion
des bases de données et la rédaction de rapports. Le candidat doit être capable de
manipuler divers logiciels avec aisance.

Des compétences en communication sont cruciales, tant à l'oral qu'à l'écrit, pour interagir
avec différents interlocuteurs et assurer un échange d'informations clair et précis.

Enfin, le candidat doit faire preuve d'une grande adaptabilité pour s'ajuster aux
changements fréquents et aux imprévus inhérents à ce type de poste.

ACTUAL ANGOULEME
59bis Boulevard de Bretagne - 16000 Angoulême - 05 45 95 06 50 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/agent-de-regie-hf-angouleme-RE1070306A372162

