Gestionnaire facturation (F/H)
94100 ST MAUR DES FOSSES  Accéder a l'annonce en ligne 4

i ® Temps plein
B 29/06/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Actual Talent est le spécialiste européen en Acquisition et Evaluation de talents d'Actual group, 5e acteur
de I'emploi et du travail en France.

Depuis plus de 20 ans et au travers de nos 22 bureaux, nos consultants experts par métiers
(Sales, Ingénierie, IT/Digital, Support) accompagnent entreprises et candidats avec des
modalités contractuelles sur mesure : CDI, CDD, Intérim, Freelance, Management de
transition, Prestation de services.

Notre équipe spécialisée sur les métiers supports, accompagne son client, sur le
recrutement de son futur chargé de facturation H/F sur un CDI.

= Le poste

Votre mission :

Rattaché(e) au service financier, vous serez le garant de la gestion complete du processus
de facturation et de I'optimisation des encaissements. Votre réle est clé pour assurer une

facturation précise et ponctuelle, tout en maintenant une relation de proximité avec nos

clients.

Vos responsabilités principales :
Facturation : Etablir et envoyer les factures conformément aux contrats et accords
commerciaux.

Encaissements & Reglements : Assurer la saisie des reglements et veiller a la bonne gestion
des flux entrants.

Recouvrement : Suivre les balances agées, gérer les relances (téléphone, mails) et assurer le
recouvrement des créances en cas de retard de paiement.

Litiges : Réconcilier les comptes clients et traiter les éventuels litiges en collaboration avec
les opérationnels.

Coordination : Collaborer étroitement avec le service comptable pour garantir I'exactitude
des données financieres et mettre a jour les bases de données clients.

Reporting : Préparer les rapports mensuels sur I'état de la facturation et des paiements
recus.

Amélioration continue : Participer a l'optimisation des processus et proposer des solutions
innovantes pour gagner en efficacité.
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E Le profil recherché

Le profil que nous recherchons :

Formation : Diplédme en comptabilité, gestion ou domaine équivalent.

Expérience : Vous justifiez d'une expérience de 2 ans minimum sur un poste similaire
(facturation/recouvrement).

Compétences techniques : Excellente maitrise des outils informatiques (Pack Office, Excel fonctions
avancées) et des logiciels de gestion (ERP). Une connaissance des réglementations TVA est
un atout.

Savoir-étre : Vous étes reconnu(e) pour votre rigueur, votre organisation et votre attention au détail.
Doté(e) d'un excellent sens relationnel, vous savez allier fermeté et diplomatie pour le
recouvrement.
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