Responsable services généraux (F/H)
92160 ANTONY Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

Actual Talent est le spécialiste européen en Acquisition et Evaluation de talents d'Actual group, 5e acteur
de I'emploi et du travail en France.

Depuis plus de 20 ans et au travers de nos 22 bureaux, nos consultants experts par métiers
(Sales, Ingénierie, IT/Digital, Support) accompagnent entreprises et candidats avec des
modalités contractuelles sur mesure : CDI, CDD, Intérim, Freelance, Management de
transition, Prestation de services.

L'intérim devient une véritable opportunité : une porte ouverte vers de nouvelles
expériences, des missions enrichissantes et une flexibilité adaptée aux besoins de chacun.

Notre équipe spécialisée recrute pour son client basé a Antony, un grand groupe
international de premier plan évoluant dans un environnement exigeant, dans le
recrutement de son/sa futur(e) Responsable Services Généraux (F/H) bilingue Anglais dans
le cadre d'une mission d'intérim de 6 mois.

B Le poste

Le poste:

ACTUAL TALENT PARIS COMPTABILITE FINANCE 1 s actual talent
100-101 Terrasse Boieldieu-Tour Franklin - 92800 Puteaux - 01 44 06 00 60


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/responsable-services-generaux-fh-antony-RE1067709A371593

En tant que Responsable Services Généraux (H/F), vous pilotez l'intégralité du département pour garantir
le bon fonctionnement, la sécurité et le confort des différents sites de l'entreprise.
Totalement autonome, vos missions principales s'articulent autour des axes suivants:

¢ Pilotage global du service : Pilotage opérationnel de 'activité au quotidien, gestion
des budgets alloués aux services généraux et optimisation des colts

e Gestion des projets et des travaux : Planification, suivi et coordination des projets
d'aménagement, de rénovation ou de maintenance des espaces de travailde Aa Z.

e Sécurité et conformité : Suivi rigoureux des normes de sécurité de I'entreprise
(vérification des extincteurs, maintenance des systémes incendie, respect des
réglementations ERP/ERT).

e Gestion des prestataires : Négociation, pilotage et contrdle de la qualité des contrats
de sous-traitance (nettoyage, accueil, maintenance technique, etc.).

e Gestion de la flotte automobile : Suivi du parc de véhicules de I'entreprise
(commandes, contrats de leasing, entretiens, attributions).

Ce que nous vous offrons :

Rejoindre notre client pour cette mission de 6 mois, c'est 'opportunité de relever un défi d'envergure
dans un cadre stimulant :

e Rémunération attractive : Un salaire attractif de 65 000 € & 70 000 € annue|,
valorisant votre solide expertise.

e Un quotidien dynamique et varié : Un poste partagé entre deux sites majeurs
(3jours a Antony et 2 jours a Paris 17e), idéal pour éviter la routine et étre au
plus pres des équipes.

e Un rdle stratégique et autonome : Vous étes le véritable chef d'orchestre de
l'environnement de travail avec un large périmetre de responsabilités.

e Une culture de I'excellence : Evoluer au sein d'un environnement moderne, rigoureux
et tourné vers l'international

E Le profil recherché

Le profil recherché :
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Ce poste requiert une forte maturité professionnelle, une excellente gestion des priorités et une grande
capacité d'adaptation.

e Votre parcours : Vous justifiez obligatoirement d'une expérience solide de 10 ans
minimum sur des fonctions similaires, acquise au sein d'environnements exigeants,
complexes ou internationaux.

e Vos compétences : Compte tenu du contexte de I'entreprise, un anglais courant (oral
et écrit) est impératif. Vous maitrisez parfaitement la gestion de budgets, le suivi des
opérations ainsi que la réglementation stricte liée a la sécurité des batiments.

e Votre personnalité : Reconnu(e) pour votre totale autonomie, vous faites preuve
d'une grande rigueur et d'un sens aigu de I'organisation. Votre flexibilité est un atout
majeur pour mener de front la gestion multisite, tout en restant réactif(ve) face aux
imprévus.
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