
Gestionnaire des services généraux (H/F)
95000 Cergy   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Notre client, grand groupe national, acteur du secteur de l'industrie nucléaire, filiale de la Société
parisienne pour l'industrie électrique recherche pour son service administratif et Achat 
un.e gestionnaire des services généraux.

   Le poste 
Notre client, grand groupe national, acteur du secteur de l'industrie nucléaire, filiale de la Société
parisienne pour l'industrie électrique recherche pour son service administratif et Achat un.e
gestionnaire des services généraux.
Au sein des services généraux (direction achat), vous assurez de prendre en charge différentes missions :
-Suivi de la flotte automobile (commande/ restitution des véhicules ...)
-Veille à la maintenance des différents bâtiments 
-Suivi des contrats de maintenance et fournisseurs
-Gestion administrative
Mission d'intérim renouvelable de longue durée - Horaires de bureaux 7h/jour - Rémunération 28/30 ke -
remboursement pass navigo - 35 H/semaine - Ticket restaurant - Cergy - Disponibilité dès
que possible.

    Le profil recherché 
De niveau bac + 2, vous possédez une expérience réussie significative notamment dans le domaine des
services généraux. Expérience dans le secteur infrastructure numérique demandée.
Rigueur bureautique et administrative, sens de l’organisation sont les qualités qui viendront compléter le
profil recherché.

ACTUAL PARIS 01 TERTIAIRE
27 Rue du Pont Neuf - 75001 Paris - 01 40 47 59 61 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-des-services-generaux-hf-cergy-RE1065325A371293

