
Assistant d'exploitation (H/F)
33127 MARTIGNAS SUR JALLE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 7 mois  2200 / Mois  

   L'entreprise 
L'agence Actual collabore avec une entreprise spécialisée dans la collecte et le traitement des eaux usées,
comptant entre 10 et 249 employés, pour optimiser la planification des tournées de leurs
techniciens et gérer efficacement leurs données et commandes.

   Le poste 
ACTUAL PESSAC TERTIAIRE recherche pour l'un de ses clients un(e) ASSISTANT D'EXPLOITATION h/f,
Vous serez en charges des missions suivantes :

Planification des tournées techniciens
Saisie de données clients et facturation
Création des dossiers chantiers,
Traitement des données chantier,
Archivage des pièces contractuelles et prise du standard téléphonique,
Gestion des commandes

Poste à pourvoir rapidement.
Poste en 35h semaine
Tickets Restaurant + 13ème mois

    Le profil recherché 
Votre profil

Expérience : Vous justifiez d'une première expérience réussie sur un poste similaire
(Assistant(e) d'exploitation, Assistant(e) technique ou Assistant(e) de gestion).

Compétences : Vous êtes à l'aise avec les outils informatiques (saisie de données,
logiciels de planification/facturation) et possédez un excellent relationnel
téléphonique.

Qualités recherchées : Rigueur, réactivité et sens de l'organisation sont
indispensables pour mener à bien la gestion des plannings et le suivi des chantiers.
Vous savez gérer les priorités avec autonomie.

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE
43 Avenue du Général Leclerc - 33600 Pessac - 05 57 41 34 10 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-dexploitation-hf-martignas-sur-jalle-RE1060957A370929

