
Stagiaire assistant(e) recrutement (H/F)
84300 CAVAILLON   Accéder à l'annonce en ligne   

 Stage  Temps plein
 01/06/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 54 jours

   L'entreprise 
Group Actual Agence de Cavaillon est une agence d’intérim généraliste spécialisée dans le recrutement
de profils dans différents secteurs d’activité (industrie, logistique, tertiaire,transport).Nous
accompagnons au quotidien nos clients dans leurs besoins en personnel et nos candidats
dans leur recherche de missions et d’emploi.

   Le poste 
Dans le cadre du développement de notre agence de travail temporaire, nous recherchons un(e) stagiaire
Assistante chargée de recrutement pour l'été.
Vous participerez activement à l’ensemble des missions liées au recrutement et à la gestion des
intérimaires au sein de l’agence.
Vos missions principales :
-Accueil physique et téléphonique des candidats en agence.
-Inscription, entretien et suivi des candidats
-Gestion des candidatures (CV, mise à jour des dossiers, sourcing)
-Traitement des demandes clients par téléphone et par mail
-Participation au recrutement et au placement des intérimaires
-Gestion administrative des intérimaires en mission (contrats, suivi RH, absences, disponibilités)
-Suivi des intérimaires en poste et relation quotidienne

    Le profil recherché 
Bon relationnel et aisance à l’oral comme à l’écrit Organisation, rigueur et sens des priorités Dynamisme et
motivation pour découvrir le secteur du recrutement Esprit d’équipe et sens du service Ce
que nous vous offrons : Une expérience complète en agence d’intérim Une formation
terrain aux métiers du recrutement et de la gestion RH Un environnement dynamique et
polyvalent Une immersion concrète dans la relation candidats / clients

ACTUAL CAVAILLON
15 Avenue Pierre Grand - 84300 Cavaillon - 04 82 75 30 30 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/stagiaire-assistante-recrutement-hf-cavaillon-RE1052457A369482

