
Archiviste (H/F)
78190 TRAPPES   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
L'agence Actual Rambouillet collabore avec une entreprise spécialisée dans l'entreposage et le stockage
non frigorifique.

   Le poste 
L'agence Actual de Rambouillet recherche pour l'un de ses clients situé à Trappes des Archivistes H/F.
Vous travaillerez au sein d'un entrepôt de stockage et traitement de dossiers d'archives.

Durant cette mission, vous serez amené à exercer les tâches suivantes :

- Rechercher des dossiers dans l'entrepôt à l'aide d'un listing défini.

- Contrôler la conformité des listings et des dossiers (numéro, qualité des documents).

- Vérifier les documents et manipuler un scan sur ordinateur.

- Manutention.

- Rangement, tri.

Horaires de travail: Du lundi au vendredi de 8h15 à 16h35. Temps plein : 36 heures par
semaine. Salaire : 1823.03 euros brut mensuel + tickets restaurant de 10 euros par jour
travaillé.

    Le profil recherché 
Pour le poste d'Archiviste (h/f), nous recherchons un candidat possédant des compétences variées et un
niveau de maîtrise requis.

Compétences techniques : Le candidat doit avoir une connaissance approfondie des
systèmes de gestion de documents et des outils numériques modernes. La capacité à
cataloguer, conserver et restaurer des archives est essentielle.

Maîtrise des langues : Une excellente maîtrise du français est indispensable, tant à l'écrit
qu'à l'oral. La connaissance d'autres langues est un atout.
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/archiviste-hf-trappes-RE1043624A368980


Compétences organisationnelles : Le candidat doit démontrer une capacité exceptionnelle
à organiser les archives de manière logique et accessible. La gestion du temps et la
capacité à prioriser les tâches sont cruciales.

Qualités personnelles : Un sens aigu du détail, une grande rigueur et une passion pour la
préservation du patrimoine sont des qualités recherchées.

Nous cherchons un professionnel engagé, capable d'évoluer dans un environnement
dynamique et de contribuer activement à la préservation et à la valorisation des archives.
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