
Assistant admin des ventes (H/F)
01250 MONTAGNAT   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
L'agence Actual Bourg-en-Bresse collabore avec une entreprise spécialisée dans la fabrication de
dispositifs médicaux, située à Montagnat, qui recherche activement un technicien de
maintenance industrielle.

   Le poste 
Nous recherchons un(e) Assistant(e) Administration des Ventes pour rejoindre notre équipe dynamique à
Montagnat (01250).

Ce poste est à pourvoir pour une durée prévisible de 6 mois, à temps partiel.
Vous serez rattaché(e) à la Responsable ADV France et aurez pour mission principale la saisie des
commandes clients dans notre ERP (LXP).

Profil recherché : Rigueur absolue et esprit d’équipe sont indispensables pour réussir dans
ce rôle.

Modalités :

20H/semaine : 8h30 12h30, du lundi au vendredi

Taux horaire : 12,30 € brut

Prise de poste rapide

Poste non éligible au télétravail

Salaire d'environ 1279€ brut (incluant CP et IFM) pour 20H hebdomadaires

Rejoignez-nous pour une expérience enrichissante et contribuez à notre succès collectif !

    Le profil recherché 
Nous recherchons un candidat pour le poste d'Assistant administration des ventes (h/f).

ACTUAL BOURG EN BRESSE
231 avenue de parme - 01000 Bourg-en-Bresse - 04 82 75 69 00 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-admin-des-ventes-hf-montagnat-RE1044299A367927


Le profil idéal doit posséder les compétences suivantes :

Compétences en gestion administrative : Le candidat doit être capable de gérer
efficacement les tâches administratives quotidiennes liées aux ventes.

Maîtrise des outils bureautiques : Une excellente connaissance des logiciels bureautiques
tels que Microsoft Office est indispensable.

Compétences en communication : Une communication claire et professionnelle est
essentielle pour interagir avec les clients et les équipes internes.

Capacité d'organisation : Le candidat doit être capable de prioriser les tâches et de gérer
plusieurs dossiers simultanément.

Nous recherchons une personne qui possède un sens aigu du détail et une capacité
d'analyse pour contribuer à l'efficacité de notre service des ventes.

ACTUAL BOURG EN BRESSE
231 avenue de parme - 01000 Bourg-en-Bresse - 04 82 75 69 00 


