
Assistant achat (H/F)
43500 CRAPONNE SUR ARZON   Accéder à l'annonce en ligne   

 Temps plein
 01/06/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Le cabinet ACTUAL met en relation candidats et entreprises en adéquation avec leurs besoins et attentes.
Fort de son expertise, il gère tout le processus de recrutement : définition du poste,
recherche de profils ciblés, évaluation des candidatures et accompagnement jusqu’à
l’embauche. Cette approche complète garantit une expérience sur mesure pour chaque
client et candidat, en assurant un matching optimal qui répond parfaitement à leurs
objectifs.

   Le poste 
Le cabinet de recrutement Actual recrute, pour le compte de son client, un(e) Assistant(e) Achats H/F
basé(e) à Craponne-sur-Arzon.Vous intégrerez une scierie au cœur du Massif Central, dont
la zone d’approvisionnement s’étend sur les départements du Puy-de-Dôme, de la Haute-
Loire, de la Loire, de la Lozère, du Cantal, de l’Allier et de l’Ardèche.
Au sein du service achats, vos principales missions seront :

Assurer la gestion administrative des conventions d’achat de bois ;
Suivre les lots de bois à chaque étape : saisie des surfaces, suivi de l’abattage et du
débardage, contrôle des informations et mise à jour des dossiers ;
Réaliser le suivi des achats jusqu’au paiement des fournisseurs ;
Vérifier les volumes et contrôler le cubage ;
Apporter un appui administratif et opérationnel aux trois acheteurs ;
Utiliser le logiciel EFFECTO pour le suivi et la gestion des données achats.

Vous êtes rigoureux(se), organisé(e) et appréciez le travail en équipe dans un
environnement technique et dynamique. Ce poste est à pourvoir en CDI, en horaire de
journée (début à 7h30) avec un semaine sur 4j/4j et demi selon convenance. 

    Le profil recherché 
Vous maîtrisez idéalement le logiciel EFFECTO et une expérience dans le secteur du bois serait un
véritable atout. Vous avez déjà occupé un poste dans les achats ou l’administration des
ventes (ADV/ADP).

POLE RECRUTEMENT DO AURA
117 Cours Lafayette - 69006 Lyon 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-achat-hf-craponne-sur-arzon-RE1040653A367299

