
Opérateur de saisie numérique (H/F)
87000 LIMOGES   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois  24000 / An  

   L'entreprise 
Actual Talent est le spécialiste européen en Acquisition et Évaluation de talents d'Actual group, 5e acteur
de l’emploi et du travail en France.Depuis plus de 20 ans et au travers de nos 22 bureaux,
nos consultants experts par métiers (Sales, Ingénierie, IT/Digital, Support) accompagnent
entreprises et candidats avec des modalités contractuelles sur mesure : CDI, CDD, Intérim,
Freelance,Management de transition, Prestation de services.

L’intérim devient une véritable opportunité : une porte ouverte vers de nouvelles
expériences, des missions enrichissantes et une flexibilité adaptée aux besoins de chacun.

   Le poste 
Notre équipe spécialisée en IT recrute pour son client, acteur du secteur informatique un·e opérateur de
saisie numérique (F/H) pour une mission en intérim à Limoges.

Date de démarrage : Dès que possible
Localisation : Limoges
Rémunération : 24k€
Durée : 1 mois (possible prolongation)

Vos missions principales / responsabilités seront les suivantes :

Numérisation et indexation rigoureuse de justificatifs. 
Saisie informatique et mise à jour des bases de données de l'entreprise. 
Audit des informations saisies pour la gestion des erreurs. 
Organisation structurée des documents physiques et numériques selon les normes
en vigueur. 

    Le profil recherché 

ACTUAL TALENT BORDEAUX IT
170 Cours du Médoc - 33300 Bordeaux - 05 56 99 54 00 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/operateur-de-saisie-numerique-hf-limoges-RE1040594A367271


Vous êtes rigoureux, organisé et attentif. 
Vous aimez le travail administratif. 
Vous avez une première expérience en saisie de données, numérisation ou
traitement administratif. 
Vous avez un diplôme Bac+2 minimum dans un domaine informatique. 
Vous êtes autonome et pédagogue. 
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