
Employé back office (F/H)
69007 LYON   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 2 mois  2100 / Mois  

   L'entreprise 
Notre client un groupe public français spécialisé dans la distribution du courrier et des colis, les services
bancaires et les services de proximité.

   Le poste 
Actual Tertiaire, agence spécialisée du groupe ACTUAL, recrute pour l'un de ses clients, un employé back
office H/F dans le domaine bancaire.
La mission se déroule à Lyon 7ème, pour une durée de deux mois possiblement renouvelable. 
Voici un détail des missions : 

Réceptionner la demande du périmètre « Opérations Juridiques » quel que soit le
canal d’arrivée et selon les modalités de répartition des flux du service
Analyser le dossier en vérifiant la conformité de la demande et les éléments
permettant de traiter le dossier conformément aux procédures métier
Évaluer les risques et prend la décision adaptée à l’analyse du dossier, dans le respect
des schémas délégataires
Effectuer le traitement de l’opération relevant de sa responsabilité en assurant le
suivi du dossier dans le respect des délais réglementaires
Utiliser les logiciels internes
Effectuer les procédures civiles d’exécution (opposition administrative, avis à tiers
détenteur)
Droit de communication (demandes d’informations sur les clients, délais
réglementaires, facturation)
Réquisitions (vision des mouvements monétaires)

Informations complémentaires : 

Durée hebdomadaire : 35h du Lundi au Vendredi de 8h30 à 16h30
Salaire mensuel : 2100€ brut
Avantages du groupe ACTUAL : Livret 12%, placement ICCP et IFM, mutuelle ...

    Le profil recherché 

Diplômé(e) d'un Bac+2 minimum
Première expérience réussie de 6 mois minimum dans le domaine back office
bancaire

ACTUAL LYON BANQUE - ASSURANCE
136 Cours Lafayette - 69003 Lyon - 04 76 98 57 30 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/employe-back-office-fh-lyon-RE1040849A367268

