Assistant achats généraux (H/F)
31600 MURET Accéder a l'annonce en ligne [

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 3 mois

L'entreprise

L'agence Actual Eaunes collabore avec une entreprise spécialisée dans la fabrication de produits explosifs,
employant entre 10 et 249 personnes.

B Le poste

Poste : Assistant achats généraux (h/f)

Rejoignez une équipe dynamique a Muret (31600) en tant qu'Assistant achats généraux. Ce
poste est a pourvoir jusqu'a fin juillet 2026 avec un taux horaire de 14,70 euros. Vous serez
au coeur des opérations, en organisant les déplacements et événements au siege social.

Responsabilités principales :

En tant que Chargé(e) de voyages, vous analyserez les demandes de voyages et vous vous
assurerez des autorisations nécessaires. Vous proposerez les meilleures options de
transport et d'hébergement tout en respectant la politique de voyage. Vous gérerez
également les commandes de prestations traiteurs et la logistique pour les événements.

Compétences requises :

Des connaissances en anglais et espagnol sont un plus. Vous maitrisez le pack Office et
SAP, et vous possédez une bonne communication en francais.

Agence responsable : Cette opportunité est publiée par notre agence de recrutement
spécialisée, qui s'engage a vous offrir une expérience de qualité et a répondre a toutes vos
questions.

E Le profil recherché

Pour le poste d'Assistant achats généraux (h/f), nous recherchons un candidat possédant un ensemble de
compétences variées et un niveau de maftrise adapté aux exigences du poste.

Le candidat doit avoir une bonne capacité d'organisation afin de gérer efficacement les
taches administratives et logistiques liées aux achats. Une forte compétence en
communication est essentielle pour collaborer avec les différents fournisseurs et équipes
internes.
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Une maitrise des outils informatiques est requise pour assurer le suivi des commandes et
des stocks. Le candidat doit également faire preuve de rigueur et d'attention aux détails
pour garantir la conformité des processus d'achat.

Une expérience en gestion des achats est souhaitée pour contribuer a
I'optimisation des codts et a I'amélioration continue des procédures en place.
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