
Assistant administration des ventes (H/F)
28330 LA BAZOCHE GOUET   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 4 mois

   L'entreprise 
Notre client est situé à La Bazoche-Gouet. 

   Le poste 
Poste : Assistant(e) Administration des Ventes (ADV) H/F La Bazoche-Gouet
Vous avez le sens du service client et une organisation à toute épreuve ? Vous recherchez un poste
polyvalent au cœur de l'activité commerciale ? Rejoignez notre client basé à La Bazoche-
Gouet !
Actual La Ferté-Bernard recrute un profil dynamique pour une mission en intérim longue durée.
Vos missions au quotidien :Gestion des commandes : Saisir et suivre les commandes clients jusqu'à la
livraison.
Relation Client : Répondre aux demandes d'informations, gérer les délais et traiter les éventuels litiges.
Logistique & Facturation : Assurer le lien avec les services production/transport et préparer la facturation.
Support Commercial : Mettre à jour les bases de données clients et les tarifs.
Vos horaires (Rythme spécifique) :Ce poste propose un emploi du temps alterné qui permet une certaine
flexibilité :
Le lundi (1 semaine sur 2) : Équipe matin (6h30 - 13h30) ou Équipe après-midi (13h30 - 20h30).
Du mardi au vendredi : Horaires de journée standards (Début à 8h00, fin entre 17h00 et 18h00).
Le profil que nous recherchons :Vous êtes issu(e) d'une formation Bac+2 ou justifiez d'une première
expérience en ADV.
Vous maîtrisez les outils informatiques (Pack Office) et idéalement un logiciel de gestion (ERP).
Votre rigueur et votre capacité à gérer les priorités sont vos meilleurs atouts.
La proximité avec La Bazoche-Gouet est un plus !

    Le profil recherché 
Le profil que nous recherchons :

Vous êtes issu(e) d'une formation Bac+2 ou justifiez d'une première expérience en ADV.

Vous maîtrisez les outils informatiques (Pack Office) et idéalement un logiciel de gestion
(ERP).

Votre rigueur et votre capacité à gérer les priorités sont vos meilleurs atouts.

La proximité avec La Bazoche-Gouet est un plus !
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-administration-des-ventes-hf-la-bazoche-gouet-RE1035679A366554
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