
Assistant méthodes études (H/F)
13016 MARSEILLE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Notre client, une entreprise spécialisée dans la gestion des déchets pour les entreprises et collectivités,
propose des solutions sur-mesure grâce à ses centres de traitement répartis en France et
un suivi rigoureux, tout en respectant la réglementation environnementale.

   Le poste 
Poste : Assistant Méthodes et Études (H/F)

Nous sommes à la recherche d'un(e) Assistant(e) Méthodes et Études pour un
remplacement de congé maternité au sein de notre agence située à Marseille 13016, France.
Rejoignez notre équipe dynamique et contribuez à notre succès en apportant vos
compétences et votre enthousiasme.

Missions :

Sous la responsabilité de notre directeur d'agence,  vous serez en charge de :

- **Anticiper** les besoins des marchés et consulter quotidiennement les appels d’offres
privés et publics.

- **Sélectionner** et préqualifier les consultations, en analysant les DCE sur le plan
quantitatif et qualitatif.

- Assurer la **veille** des appels d'offres et préparer les argumentaires pour les dossiers
qualifiés.

- **Rédiger** la partie administrative des réponses aux appels d’offres et participer au
chiffrage.

- Constituer et consolider les dossiers de candidature, suivre les phases de la procédure
jusqu’à la contractualisation, et déposer les appels d'offres.

- **Digitalisation** : Suivre le parc informatique de l'agence et mettre en œuvre les
nouveaux process de digitalisation.

Conditions :
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- Type de contrat : **6 mois**, avec un début prévu le **5 mai 2026**.

- **Temps plein** : 35 heures par semaine.

- **Rémunération** : Taux horaire selon profil, avec des tickets restaurant de **10,40 €** par
heure.

Ne manquez pas l'opportunité de faire partie de notre agence et de développer vos
compétences dans un environnement stimulant et innovant. Postulez dès maintenant !

    Le profil recherché 
Pour le poste de Assistant méthodes et études (h/f), nous recherchons un candidat possédant un niveau
d'étude équivalent à un Titre de niveau IV - Baccalauréat. Il est essentiel que le candidat ait
acquis une expérience professionnelle de 3 à 5 ans dans un domaine similaire. Cette
expérience permettra de contribuer efficacement aux tâches et responsabilités associées
au poste.
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