Assistant(e) d'exploitation (H/F)
79000 NIORT Accéder a l'annonce en ligne [

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Notre client est un groupe multiservices international, intégrateur de solutions en engineering et travaux.
Ses collaborateurs ont I'esprit audacieux, le geste expert et partagent une méme passion

@our les défis mdustnelsAcﬁuaI Interjm Niorg, c’est une e %Jt?jdynam gue de 3

F nnes R { réets a vous r avec urire !
ITaborer avec ctua en antqu Intérimaire, vous ene iciez de nom reux

avantages tels que : CE, Livret Actual Jusqu'a 12%, Mutuelle intérimaire.

= Le poste

Notre client recrute pour son entreprise dans le secteur assainissement un nouvel assistant d'exploitation
(H/F) situé a Niort (79).
Vos missions :

e Gestion du standard et des appels entrants

e Gestion du planning d’'une exploitation multi clients avec taches administratives
associées (reporting clients par exemple)

e Prise des rendez-vous avec les clients, participation a la gestion du planning
d’exploitation en lien avec le responsable de secteur

e Organisation des interventions : préparation des documents nécessaires, en lien avec
I'activité (bons d’intervention, bordereaux divers)

e Transmission des documents aux opérationnels

e Enregistrement des heures de travail des techniciens du secteur assainissement dans
Horoquartz

Vous serez formé(e)s a la bonne utilisation de I'ERP interne de gestion globale des clients,
contrats et bons d’intervention.

Conditions du poste:

e Lieu: Niort (79)
e Rémunération selon expertise entre 2079 € et 2230 € BRUT sur 13 mois
e Horaires : 35h / semaine du lundi au vendredi

Intéressés ? 1, 2, 3, Postulez !

E Le profil recherché

Qui étes-vous ?De Formation Bac+2, vous justifiez d'une premiere expérience réussie dans la planification
d'interventions et avez travaillé dans la prestation de services. La gestion des urgences
faisait partie de votre quotidien.

Le dynamisme et la réactivité sont des qualités que vous possédez, vous avez I'habitude de travailler dans
un environnement polyvalent.

Vous étes a l'aise avec les outils informatiques et avez déja travaillé sur un ERP.
Vous avez une bonne capacité a prioriser et une rigueur dans le suivi administratif.

ACTUAL NIORT
552 Avenue de Limoges - 79000 Niort - 05 49 2818 18

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-dexploitation-hf-niort-RE1034211A366268

Vous cochez toutes les cases ? Parfait, nous vous attendions ! Maintenant a vous de jouer, envoyez nous
votre candidature ou contactez nous par téléphone ! Rejoignez nous et construisons
ensemble votre travail !
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