
Assistant facturation marchés publics (F/H)
31380 GARIDECH   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 01/06/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 61 jours

   L'entreprise 
ACTUAL GROUP est un acteur majeur du travail et de l'emploi en France et apporte des solutions afin de
faciliter l'accès à l'emploi et développer les compétences. Militant du travail pour tous,
ACTUAL GROUP accompagne les personnes tout au long de leur parcours professionnel
pour favoriser l'employabilité et répondre aux besoins en compétences des entreprises sur
les territoires.

   Le poste 
ACTUAL Toulouse Tertiaire recrute pour l'un de ses clients, spécialisé dans les travaux publics, un
Assistant Facturation Marchés Publics (H/F):
Vos missions :

Vérification et mise en forme des devis (Excel modèles existants)

Facturation et calcul des révisions de prix

Archivage des documents liés aux marchés publics

Gestion du standard téléphonique

Gestion du courrier (entrant et sortant) et des mails de l’entreprise

Rémunération : à partir de 1 874,55 € brut mensuel (base 35h) selon profil
Avantages : tickets restaurant
Environnement de travail : open-space (2 bureaux)

    Le profil recherché 
Compétences requises :

ACTUAL TOULOUSE TERTIAIRE
62 Rue de Metz - 31000 Toulouse - 05 35 37 12 99 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-facturation-marches-publics-fh-garidech-RE1028629A365552


Expérience dans le secteur du BTP, idéalement en travaux publics

Connaissance de la facturation en TP et des marchés publics

Maîtrise indispensable d’Excel (niveau avancé attendu)

Connaissance de Chorus fortement appréciée

Bonne maîtrise du Pack Office

Qualités attendues :

Aisance relationnelle et sens du service

Capacité d’adaptation et d’anticipation

Organisation, rigueur et autonomie

Capacité à travailler en open-space
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