Assistant adv (H/F)
60000 BEAUVAIS Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B9 18/05/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ Durée : 29 jours

L'entreprise

Actual Beauvais BTP et Tertaire, recherche pour l'un de ses clients un(e) assistant(e) ADV avec expérience
dans le BTP. Notre client est une entreprise dans le secteur de ['électricité.

B Le poste

Notre client recherche pour un renfort d'équipe un(e) assistant(e) ADV

Vous assistez un ou plusieurs responsables) afin d'optimiser la gestion de leur activité.
Vous aurez pour mission :

- Saisie des commandes clients

- Gestion OS, PVR, avenant

- Gestion des cautions bancaires

- Gestion de la sous traitance (contrat + DC4)

- Facturation

- Suivi des impayés

- Formations

- Suivi des visites médicales

- Suivi des différents tableaux de bord

- Divers courriers administratif

Prise de poste : le 18/05/2026 jusqu'au 26/06/2026 (prolongation possible)
Horaires : 35h

E Le profil recherché

Vous possédez une expérience dans le BTP Vous possédez une expérience dans I'administration des
ventes, ainsi qu'en gestion administrative Vous étes a l'aise avec I'outil informatique Vous
aimez le travail en équipe
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-adv-hf-beauvais-RE1027910A365381

