
Assistant administratif (F/H)
49430 DURTAL   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 09/05/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 18 mois  13 / Mois  

   L'entreprise 
Leader est une agence spécialisée dans le placement de travailleurs temporaires. Elle offre des solutions
flexibles et adaptées aux besoins des entreprises, tout en assurant un suivi personnalisé
pour chaque mission.

Cette entreprise de transport se distingue par son engagement envers la ponctualité et la
fiabilité, offrant des services logistiques de qualité supérieure.

   Le poste 
Poste : Assistant administratif et financier (h/f)

Nous recherchons un(e) assistant(e) administratif(ve) et financier(ère) pour rejoindre notre
équipe, située à Durtal. Vous aurez la responsabilité de la facturation de notre société.
Dans un premier temps, nous recherchons pour faire de la saisie administratif. Et si le poste vous
correspond, vous pourrez être formé sur de la facturation client.

Missions principales :

- Facturation client

- Validation des documents de transports

- Gestion des grilles tarifaires

- Diverses tâches administratives

- Saisie des commandes exploitation

Ce poste est proposé par notre agence spécialisée dans le recrutement de talents pour le
secteur des transports.

Rejoignez-nous pour une expérience enrichissante et une opportunité de carrière
passionnante !

LEADER SABLE SUR SARTHE
Route du Mans - 72300 Sablé-sur-Sarthe - 02 43 55 09 50 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-administratif-fh-durtal-RE1027623A365353


    Le profil recherché 
Pour le poste d'Assistant administratif (h/f), nous recherchons un candidat ayant un solide profil. 

Les compétences essentielles incluent :

1. Gestion administrative : Capacité à gérer les tâches administratives quotidiennes avec
efficacité.

2. Compétences financières : Connaissance de base en gestion financière pour assister dans
les opérations comptables.

3. Communication : Excellentes compétences en communication pour interagir avec les
équipes internes et externes.

4. Organisation : Aptitude à organiser et prioriser les tâches afin de respecter les délais.

Nous cherchons un candidat motivé, prêt à contribuer activement à notre équipe et à
développer ses compétences professionnelles dans un environnement dynamique.

LEADER SABLE SUR SARTHE
Route du Mans - 72300 Sablé-sur-Sarthe - 02 43 55 09 50 


