Chargé d 'affaires maintenance elec (F/H)
03000 MOULINS  Accéder a l'annonce en ligne [

i ® Temps plein
B 04/05/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Le cabinet ACTUAL met en relation candidats et entreprises en adéquation avec leurs besoins et attentes.
Fort de son expertise, il gére tout le processus de recrutement : définition du poste,

recherche de profils ciblés, évaluation des candidatures et accompagnement jusqu’a

'embauche. Cette approche compléte garantit une expérience sur mesure pour chaque

client et candidat, en assurant un matching optimal qui répond parfaitement a leurs

objectifs.

B Le poste

Le cabinet de recrutement ACTUAL recrute un Chargé d'Affaires H/F orienté gestion d’équipes, au sein
d’'une entreprise spécialisée dans la maintenance électrique en prestation chez ses clients
sur le secteur de Moulin.

Vous aurez la responsabilité de gérer une équipe d'environ 10 techniciens sur votre secteur.
Vos missions

e Assurer le suivi des interventions.

e Gérer la relation client : assurer le suivi de la clientele et veiller a sa satisfaction dans
le cadre des activités de I'entreprise.

e Encadrer les techniciens (environ 10) : superviser et coordonner I'ensemble de leurs
activités, et assurer la liaison avec la direction ainsi qu’avec les différents services du
groupe, répartis sur plusieurs sites.

e Gérer les contrats et les devis : rédiger les contrats et les soumettre a la direction
pour validation ; établir les devis et contrdler ceux réalisés par vos collaborateurs.

e Gérer le planning : établir un planning hebdomadaire et 'adapter en fonction de
I'évolution de l'activité.

e Assurer la gestion administrative : contréler et valider les feuilles d’heures, préparer
les factures clients, suivre les encours et les impayés, puis contréler et valider les
factures fournisseurs.

o Gérer les stocks : suivre et contrdler les flux, et veiller a leur optimisation afin de
limiter les excédents.

Ce poste a pourvoir en CDI.
Des déplacements sont a prévoir ponctuellement pour rencontrer les clients.
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/charge-d-affaires-maintenance-elec-fh-moulins-RE1025235A364833

E Le profil recherché

Vous étes issu(e) d'une formation technique en maintenance industrielle, électrotechnique ou équivalent.
Vous justifiez d'une premiere expérience réussie sur un poste similaire, idéalement dans le
domaine de la maintenance électrique en environnement industriel et/ou tertiaire.
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