Secrétaire commerciale (H/F)
83340 Cabasse Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein

B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

€ Durée : 61jours

L'entreprise

Ergos est une agence d'intérim qui se spécialise dans le recrutement et la mise a disposition temporaire

de personnel qualifié pour divers secteurs d'activité.

B Le poste

ERGOS Brignoles recherche pour I'un de ses clients basé a Cabasse, un(e) secrétaire commercial(e).

Vos missions

_- Gestion des expéditions

- Vente de vin en caveau

- Manutention des stocks pour la vente (port de charge)
- Gestion des taches administratives- Taches comptable

Début du contrat : Des que possible
Durée du contrat : 3 mois
Horaires : - haute saison : 9h - 12h /14h - 19h
- basse saison : 9h - 12 /14h - 18h
Salaire : A définir selon profilDurée hebdomadaire : 21 heures

E Le profil recherché

Profil recherché:

- Maftrise des outils bureautiques (Word, Excel, Outlook
- Sens de 'organisation et rigueur administrative

- Capacité a gérer plusieurs taches simultanément

- Expérience sur un poste similaire

- Expérience dans la vente appréciée- Maitrise des bases comptabilité

ERGOS BRIGNOLES
224 Avenue des Chénes Verts - 83170 Brignoles - 04 94 04 06 70

s%ergos

I'insertion
par actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/secretaire-commerciale-hf-cabasse-RE1021807A364536

