
Secrétaire comptable (H/F)
27000 EVREUX   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 27/04/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 23 jours

   L'entreprise 
L'agence Actual est un acteur majeur du secteur de l'emploi en France. Nous sommes également présents
dans le domaine de la formation professionnelle avec 3 écoles de formation, ainsi que dans
le recrutement avec 3 cabinets spécialisés. Notre agence Actual EVREUX est située au 24
rue du Dr Oursel, 27000 EVREUX. C'est Orlane, Priscilla et Louane qui vous accueilleront.
Devenir collaborateur intérimaire chez Actual vous assure de nombreux avantages : CE,
Livret Actual jusqu'à 12%, Mutuelle ...

   Le poste 
Votre agence ACTUAL EVREUX recherche pour l'un de ses clients sur EVREUX un(e) secrétaire
comptable (h/f).
Pour ce poste, vous missions principales sont :

Pilotage financier : assurer l'engagement, le mandatement et l'émission des titres
pour le CFA, le CFPPA et l'ATH.
Gestion de l'apprentissage : suivi administratif et gestion des dossiers des apprentis.
Comptabilité opérationnelle : gérer la facturation clients, le règlement des
fournisseurs et les déclarations de TVA.
Suivi des pensions : coordonner la gestion administrative des frais de pension du
CFA.
Appui budgétaire : participer à l'élaboration de budgets.
Secrétariat polyvalent : soutenir l'organisation quotidienne des services.

Vous justifiez d'une expérience similaire ? N'attendez plus et transmettez nous votre CV
dès maintenant !

    Le profil recherché 
Le candidat idéal pour ce poste doit disposer d'une expérience dans un domaine similaire et maîtriser les
points suivants :

Une solide connaissance des principes de comptabilité publique,
Une parfaite aisance avec les outils bureautiques (Word, Excel,...),
La maîtrise du logiciel Cocwinelle

Pour réussir sur ce poste, vous devez être en mesure de vous adapter rapidement à
l'environnement. Nous recherchons une personne dotée d'un sens de l'organisation, qui fait
preuve de dynamisme et qui prend des initiatives. Vous disposez également d'un excellent
relationnel pour interagir auprès des différents publics.

ACTUAL EVREUX
24 rue du Dr Oursel - 27000 EVREUX - 02 32 62 90 63 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/secretaire-comptable-hf-evreux-RE1020218A364384

