Assistant(e) commercial(e) adv (H/F)
33600 PESSAC Accéder a l'annonce en ligne &

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 6 mois € 2300/ Mois

L'entreprise

L'agence Actual Bordeaux Viti-Vini collabore avec une société familiale renommeée pour ses prestigieux
domaines viticoles, spécialisée dans la culture de la vigne.

B Le poste

Le groupe Actual recherche pour son client, domaine viticole prestigieux, un(e) Assistant(e)
Commercial(e) Polyvalent(e) H/F.

Au sein de I'équipe en place, vous aurez un rdle central dans le bon traitement des commandes.
Vos missions seront les suivantes :

e Saisie et contrble des Ordres de Fabrication: Habillage et conditionnement des vins
selon les instructions clients

e Gestion & commandes des matieres seches : Caisse Bois/Cartons, Etiquettes/CE,
capsules..

e Contréle Qualité a réception & chez le prestataire lors de 'habillage

Gestion de la mise en bouteilles (préparation et ordonnancement de la MEB & suivi

tracabilité)

Préparation et envoi des commandes de vins livrables

Edition des données et des documents d'accompagnement (DCA ou DAE)

Gestion des transporteurs (France et Export)

Facturation Clients & relances créances

Préparation & Envoi des échantillons

Traitement des demandes diverses des clients

Prise de poste sur Pessac. Prévoir longue mission. Rémunération selon profil et expérience.

3 Le profil recherché

De formation supérieure (Bac+2) en administratif/commerce/gestion, vous justifiez
OBLIGATOIREMENT d'une expérience dans le secteur viti/vinicole.

Vous avez une grande capacité d'organisation vous permettant de gérer efficacement les priorités et
garantir la qualité de traitement et la satisfaction client. Un excellent niveau de

communication est attendu (relations internes et externes) ainsi qu'une certaine

proactivité afin de résoudre de potentiels problemes en autonomie.

Enfin, la connaissance des outils bureautiques, notamment Excel et CRM, est indispensable pour assurer
une gestion efficace des données et des processus de vente.

Si ce poste vous correspond, n'hésitez plus et postulez en ligne.

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE
43 Avenue du Général Leclerc - 33600 Pessac - 05 57 413410

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-commerciale-adv-hf-pessac-RE1013982A363202

