Assistant technique (H/F)
44240 LA CHAPELLE SUR ERDRE  Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B 04/05/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ Durée : 17 jours

L'entreprise

Il s'agit d'une agence spécialisée dans les infrastructures de télécommunications et les systemes de
communication connectés. Intégrée a un grand groupe leader du génie électrique et de

I'énergie, cette unité se concentre sur la conception, l'installation et la maintenance de

réseaux (fibre optique, radio) et de solutions de sécurité numérique.

A I'échelle locale, 'agence accompagne les collectivités et les entreprises dans leurs projets de territoires
intelligents (smart cities) et de vidéoprotection. C'est un environnement de travail qui méle

expertise technique de pointe, gestion de chantiers complexes et rigueur administrative

liee aux marchés publics.

= Le poste

Notre client basé a La Chapelle sur Erde recherche un(e) collaborateur(trice) opérationnel(le) et
polyvalent(e). Vous interviendrez sur un périmetre large allant de l'assistanat commercial

(ADV) au support RH.
Vos Missions Principales

1. Support Technique & Opérationnel :

Réalisation de devis et aide au chiffrage.

Elaboration et suivi rigoureux des plannings d'intervention.

Soutien direct au Responsable dans la gestion de la maintenance vidéo.

2. Gestion des Appels d'Offres & ADV :

Saisie et suivi complet des dossiers d'appels d'offres (Marchés Publics).

Gestion administrative des dossiers : déclarations de sous-traitance et notions de co-traitance.
Cycle ADV complet : saisie de commandes, facturation et recouvrement de créances.
3. Support RH & Secrétariat :

Administration du personnel : suivi des congés, RTT et dossiers RH.

Logistique : organisation des déplacements et voyages.

Rémunération : 15€ de I'heure brut + 13 @me mois + Tickets Restaurant (11,50 €)Horaires : 8h - 12h :
13h30 - 17h --> 37h par semaines avec RTTDates de la mission : a partir du 4 mai pendant
un mois, prolongeable et avec une intégration définitive possible

3 Le profil recherché

e Expérience de 2-3 ans exigée
e Maitrise de SAP ou ERP équivalent
e Savoir étre : mature, , autonome, efficace, qui s'adapte vite, priorise, intégre
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