Gestionnaire formation (H/F)
73100 AIX LES BAINS Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 8 mois

L'entreprise

L'un des leaders mondiaux dans les infrastructures de transport ferroviaire et de production d'électricité,
notre client se distingue par sa fabrication de matériel de distribution électrique et
collabore avec l'agence Actual Chambéry.

B Le poste

Situé a Aix-les-Bains (73100), ce poste est une opportunité exceptionnelle pour un(e) gestionnaire de
formation passionné(e). Vous serez chargé(e) de la gestion des sessions de formations
techniques et réglementaires, tant en France qu'a I'étranger.

Vos responsabilités incluent :
Gestion complete des sessions de formation, de la programmation a la facturation.

Coordination logistique des sessions, en optimisant les ressources et en respectant le
budget.

Edition d'attestations et certificats via le systéme Training Orchestra.
Archivage des documents liés a la formation.

Gestion des stocks (supports de cours, consommables, goodies).
Préparation des salles de cours et affichages nécessaires.

Participation aux projets de qualité et d'amélioration continue.

Profil recherché :

Rigueur et suivi des process en place.
Adaptabilité, réactivité et ponctualité.
Souci du service client.

Communication adaptée et travail d'équipe.

Maftrise des outils bureautiques (Word, Excel, PowerPoint).
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se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-formation-hf-aix-les-bains-RE1010331A362596

L'anglais lu et parlé est un plus.

Type de contrat : Mission intérim de 8 mois

Temps plein : 35 heures/semaine

3 Le profil recherché

Nous recherchons un candidat pour le poste de Gestionnaire formation (h/f). Le profil idéal doit posséder
plusieurs compétences clés.

Le candidat doit avoir une maitrise approfondie de la gestion de projets de formation,
démontrant une capacité a planifier, organiser et coordonner efficacement les
programmes de formation.

Une expérience significative en communication interpersonnelle est essentielle,
permettant d'interagir avec divers interlocuteurs et de faciliter la transmission des
connaissances.

La connaissance des outils numeériques et logiciels de gestion de la formation est
également requise, assurant une utilisation optimale des technologies pour améliorer les
processus de formation.

Enfin, le candidat doit faire preuve d'une adaptabilité et d'une capacité a travailler dans un
environnement en constante évolution, s'ajustant aux besoins changeants de l'organisation.

Rejoignez nous et construisons ensemble votre travail !

Yamanda, Diane & Alexandra attendent votre candidature avec impatience !

Le groupe Actual, 5e acteur sur le marché du travail et de 'emploi en France, est un groupe francais qui
a développé une véritable expertise dans 'accompagnement des personnes vers 'emploi

sur I'ensemble du territoire, a travers des solutions pour I'emploi et le développement des

compétences.

Etre intérimaire avec ACTUAL vous permet également de profiter de nombreux avantages
1S uc .

10% d'IFM et 10% d'ICP

Un compte épargne temps ayant un taux de 12%

Des acomptes a la semaine

D'une mutuelle des la premiére heure de travail

De nombreux services complémentaires (aide au logement, garde des enfants,

location de voiture)

e Un accompagnement de proximité durant vos missions et évolutions
professionnelles

e Des entretiens de sécurisation de parcours pour construire ensemble votre avenir

professionnel (détail en agence)
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