Chargé de legs (H/F)
75008 PARIS Accéder a l'annonce en ligne '

i ® Temps plein
B 04/05/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ 42/An

L'entreprise

Actual Talent est le spécialiste européen en Acquisition et Evaluation de talents d'Actual group, 5e
acteur de I'emploi et du travail en France. Depuis plus de 20 ans et au travers de nos 22

bureaux, nos consultants experts par métiers (Sales, Ingénierie, IT/Digital, Support)

accompagnent entreprises et candidats avec des modalités contractuelles sur mesure :

CDl, CDD, Intérim, Freelance, Management de transition, Prestation de services. Notre

équipe spécialisée en recrutement de profils Juridiques accompagne son client, un cabinet
d'avocats de 120 personnes, situé a Paris, dans le recrutement de son sa futur(e)
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personnallsee durable et sincere.

Missions et activités principales (fiche non exhaustive) :

- Accompagner les testateurs potentiels dans leur prise de décision

- Garantir le traitement du legs

- Apporter son expertise juridique tout au long des dossiers legs

- Réceptionner, suivre et traiter les dossiers d’intentions de legs, de successions, de
donations et d’assurance-vie jusqu’a leur encaissement

- Coordonner les rendez-vous et étre présent lors des inventaires, signatures d’actes,
déménagements en France ou a I'Etranger

- Etre linterface avec les notaires, avocats, commissaires-priseurs, agences immobiliéres
- Préparer les dossiers de legs en vue de leur acceptation par le Conseil d’Administration
- Travailler en étroite collaboration avec le prestataire en charge des négociations
immobilieres

- Effectuer un reporting sur les dossiers, les difficultés rencontrées et problématiques
particulieres aupres du responsable hiérarchique

- Assurer le suivi hebdomadaire des encaissements

- Assurer le suivi budgétaire annuel des encaissements

- Participer a la vie du service et a toutes taches de classement, archivage, ect
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Informations complémentaires :Rémunération : 37200€ a 42000€ selon profil et expérience -

Statut cadreHoraires : 10 h - 18 h Pas de RTT ni de télétravail

E1 Le profil recherché

ACTUAL TALENT PARIS SUPPORT RH PAIE JURIDIQUE s actual talent
100-101 Terrasse Boieldieu-Tour Franklin - 92800 Puteaux - 0140 08 40 10


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/charge-de-legs-hf-paris-RE1008675A362285

Compétences requises :

- Capacités d'analyse et de synthese pour étudier les dossiers et en déduire des
préconisations d'actions

- Connaissances spécialisées en droit (droit notarial, de la famille, droit des successions,
droits des Ventes..), nécessaires dans les démarches administratives et les échanges avec
les notaires notamment

- Connaissance pratique des techniques de rédaction juridique, notamment pour les actes
notariés

- Réelle empathie, grande qualité d’écoute

- Sens de la confidentialité

Obligations :

- Permis de conduire

- Sensibilité et attrait pour la condition animale

- Motivation pour travailler dans le cadre associatif
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