Gestionnaire de formation (H/F)
78280 GUYANCOURT Accéder a l'annonce en ligne [

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B9 20/04/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 3 mois € 38000/ An

L'entreprise

L'agence Actual Paris Banque - Assurance collabore avec une entreprise spécialisée dans le secteur des
assurances, bénéficiant de 600 agences et de 3 écoles de formation, et employant 3550
collaborateurs.

B Le poste

Au sein d’'un service formation, vous contribuez activement au déploiement de l'offre de formation en
qualité de gestionnaire de formation (H/F).

Vos missions :
En coordination avec les chargé(e)s de projet formation, vous intervenez sur les activités suivantes :
1. Déploiement des formations (présentiel et distanciel)

Organiser les sessions de formation (logistique, coordination des prestataires, gestion des relations avec
les collaborateurs)Assurer le suivi administratif et budgétaire des actions de formation

2. Conformité et qualité

Garantir le respect des obligations réglementaires liées a la formation professionnelle continueVeiller a la
bonne application des procédures internesAssurer la fiabilité des données et le contrble
des pieces réglementaires

3. Veille réglementaire
Suivre les évolutions de la réglementation de la formation professionnelle en France

Vous participez également, de maniere transverse, a différents projets du service, notamment liés a
I'évolution des outils et dispositifs de formation.

Cette liste de missions n‘est pas exhaustive et pourra évoluer en fonction de votre profil et des besoins
du service.

3 Le profil recherché

Dipldmé(e) d'un Bac +4 / Bac +5 (M1 ou M2)

Vous justifiez de 3 a 4 ans d’expérience, idéalement acquise dans le secteur bancaire
Bonne maitrise des outils bureautiques

Niveau d’anglais courant, a I'écrit comme a l'oral, avec une expérience de travail en anglais

Vous étes reconnu(e) pour votre dynamisme, votre rigueur, votre sens du relationnel et votre esprit
d’équipe

ACTUAL PARIS BANQUE - ASSURANCE
101 Terrasse Boieldieu - 92800 Puteaux - 0140 08 40 01

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-de-formation-hf-guyancourt-RE1008273A362175

