
Assistant(e) admin des ventes (H/F)
20220 L ILE ROUSSE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Temps plein
 27/04/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
L'agence Actual collabore avec une entreprise spécialisée dans le commerce de gros de bois et de
matériaux de construction, située en Corse.

   Le poste 
Nous recherchons un(e) Assistant(e) Administration des Ventes (H/F) pour rejoindre notre équipe
dynamique à L'Île-Rousse (20220 FR). Ce poste est un contrat à durée déterminée qui
débutera le 27 avril 2026.

Vos missions incluront :

- Gérer les devis et factures

- Suivre les commandes clients 

- Préparer les dossiers de chantier

- Suivre les paiements et relances

Ce poste est à temps plein, offrant l'opportunité de travailler dans un environnement
stimulant et de contribuer activement au succès de notre entreprise.

Ce poste est proposé par l'agence ACTUAL, reconnue pour son professionnalisme et son
engagement envers le développement de carrière de ses employés.

Rejoignez-nous pour faire partie d'une équipe engagée et passionnée !

    Le profil recherché 
Profil Recherché pour le Poste d'Assistant Administration des Ventes (H/F)

Le candidat idéal pour ce poste doit posséder une expertise variée et démontrée dans le
domaine de l'administration des ventes. Il est essentiel de maîtriser plusieurs compétences
clés pour réussir dans ce rôle.

ACTUAL BELGODERE
Casalottu Campo Meta - 20600 Furiani 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-admin-des-ventes-hf-l-ile-rousse-RE1007227A362070


Compétences Requises :

- Gestion des commandes : Capacité à traiter et suivre les commandes clients avec
précision et efficacité.

- Communication : Excellentes compétences en communication écrite et orale pour
interagir efficacement avec les clients et les équipes internes.

- Maîtrise des outils informatiques : Connaissance approfondie des logiciels de gestion des
ventes et des suites bureautiques.

- Organisation : Aptitude à gérer plusieurs tâches simultanément et à respecter les délais.

- Service client : Sens aigu du service client pour garantir une satisfaction élevée et fidéliser
la clientèle.

Le candidat doit également faire preuve de rigueur, de dynamisme et d'une capacité à
s'adapter rapidement à un environnement en constante évolution. Une expérience
préalable dans un rôle similaire serait un atout considérable.
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