Gestionnaire admin des ventes (H/F)
01160 SAINT-MARTIN-DU-MONT Accéder a l'annonce en ligne £

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Aujourd’hui, 5eme acteur sur le marché du travail et de 'emploi en France, Actual est un groupe francais, a
la vision humaniste, qui milite chaque jour pour faciliter le droit du travail pour tous. Notre

agence d'Ambérieu-en-Bugey est généraliste avec une expertise particuliere en logistique,

industrie et BTP.

Notre client situé a Saint-Martin-du-Mont spécialisé dans la conception, la fabrication et
I'installation d’équipements sportifs. Reconnue pour son savoir-faire et la qualité de ses
réalisations, elle accompagne ses clients dans des projets variés, en proposant des
solutions adaptées et innovantes.

= Le poste

Actual Ambérieu recherche pour I'un de ces clients spécialisé commercialisation d'équipements sportifs
basé a Saint-Martin-du-Mont : Gestionnaire administration des ventes / Logistique
(H/F)

Vous serez en étroite collaboration avec les chefs de produits et sous la responsabilité du responsable
commercial, vous serez en charge de la gestion des flux d'approvisionnement a

I'international, ainsi que de l'organisation logistique et administrative des commandes.

Vos missions :

Relation client :

Saisie des commandes clients, I'organisation des livraisons avec prise de rendez-vous

Vérification des délais et tarifs

Facturation clients

Suivi reglements, des déclarations de chiffre d’affaires

Approvisionnements :
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Suivi des commandes fournisseur

Suivi des délais de fabrication, des dates d’'embarquement, et des reglements
fournisseurs

Suivi et constitution des dossiers a présenter en douane selon incoterm.

Suivi de la documentation liée au respect des normes qualité imposées.

Collaborer avec les équipes pour garantir une gestion efficace des achats et
optimiser le budget des opérations en cours.

Logistique :

Planification et organisation des flux de marchandises selon incoterm.

Suivi & Gestion des importations jusqu’a I'arrivée en France.

Organisation & Gestion du stock sur entrepdts France avec partenaires locaux.

Planification (optimisation) des livraisons de commande client.

Rémunération :

Selon expérience a partir de 13,74€ brut / heure + Ticket restaurant
Contrat :

Intérim

3 Le profil recherché

Profil recherché:

e De formation bac + 2 minimum type Commerce International, Techniques de
Commercialisation, ou équivalent par une expérience d’au moins deux ans dans le
méme type de fonction.

e Vous bénéficierez d'une formation des process internes.

Compétences :
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Une Autonomie, a l'aise dans les petites structures.

Un Tres bon relationnel avec les équipes.

Une forte capacité a la polyvalence.

Etes pro-actif(ve), rapide, organisé(e).

Avez le sens du détail et de la rigueur.

Avez une bonne maftrise des outils bureautiques courants.

Un Anglais courant (impératif: lu parlé écrit).

LES AVANTAGES DE L'INTERIM AVEC ACTUAL :

e 10% d'IFM et 10% de ICP

Un compte d’épargne ayant un taux de 12%

e Possibilité de parrainer vos proches (Cartes cadeaux a la clef)

Des acomptes a réaliser en toute autonomie sur votre application My Actual

De nombreux services complémentaires (aide au logement, garde d’enfant, location
de voiture)

Un accompagnement de proximité durant vos missions et évolutions
professionnelles

Marie, Clarysse, Léane, Juliane et Rose vous attendent avec impatience en agence
pour vous conseiller et construire ensemble votre travail !
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