
Opérateur de numérisation (H/F)
78190 TRAPPES   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
L'agence Actual Rambouillet collabore avec une entreprise spécialisée dans l'entreposage et le stockage
non frigorifique, forte d'un réseau impressionnant de 600 agences et 3550 collaborateurs.

   Le poste 
Le poste d'opérateur de numérisation centre d'Archives est un poste clé de l'entreprise : Votre travail
permet de générer une méthode de classification de documents administratifs dans
l'entrepôt et ainsi, faciliter les recherches et contrôle pour les archivistes.

Pour ce poste vous serez amené à effectuer les tâches suivantes:

- Préparation de documents avant numérisation : dépollution de documents étiquetage tri
et mise en forme des documents

- Numérisation des documents

- Indexation, saisie d'informations sur informatique.

HORAIRES : Amplitude de 8h à 19h du lundi au vendredi

SALAIRE : 11.65euros brut/heure, AVANTAGE de tickets restaurant de 10 euros par jour
travaillé.

Si vous souhaitez rejoindre une équipe dynamique, polyvalente, ayant le goût du challenge
et ce, sur de la longue mission (plusieurs mois de mission) : ce poste est fait pour vous !

    Le profil recherché 
Profil recherché pour le poste d'Opérateur de saisie (h/f)

Nous recherchons un candidat possédant des compétences clés pour le poste d'Opérateur
de saisie. Il est essentiel d'avoir une excellente maîtrise de la saisie rapide et précise afin de
garantir l'intégrité des données. Une profonde attention aux détails est nécessaire pour
éviter les erreurs lors de la saisie d'informations sensibles.

Le candidat idéal doit démontrer une proficience élevée en informatique, avec une
capacité à utiliser divers logiciels de traitement de texte et de gestion de bases de
données. Une bonne communication écrite et verbale en français est également un atout
majeur pour ce poste.
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/operateur-de-numerisation-hf-trappes-RE1003909A361711


Une expérience antérieure dans un rôle similaire sera considérée comme un avantage, mais
nous sommes également ouverts aux candidats motivés souhaitant développer leurs
compétences dans ce domaine. La capacité à travailler de manière autonome et en équipe
est essentielle pour réussir dans ce rôle.
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