Assistante technique (H/F)
94370 SUCY EN BRIE Accéder a l'annonce en ligne £

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Actual Talent est le spécialiste européen en Acquisition et Evaluation de talents d'Actual group, 5e acteur
de I'emploi et du travail en France.

Depuis plus de 20 ans et au travers de nos 22 bureaux, nos consultants experts par métiers

(Sales, Ingénierie, IT/Digital, Support) accompagnent entreprises et candidats avec des

modalités contractuelles sur mesure : CDI, CDD, Intérim, Freelance, Management de

transition, Prestation de services.

Notre équipe spécialisée en Fonction Support BTP accompagne son client, entreprise de

plomberie basée dans le 94 dans le recrutement de son/sa futur(e) Assistant(e)

Technique envue de CDI

= Le poste

Vous étes le "chef d'orchestre" administratif que tout conducteur de travaux réve d'avoir ? Vous savez
jongler entre rigueur contractuelle et réactivité terrain ? Rejoignez I'aventure Actual Talent !
Nous recherchons pour I'un de nos clients, acteur majeur du batiment en fle-de-France,
un(e) Assistant(e) Technique BTP passionné(e) et prét(e) a relever de nouveaux défis.

Vos missions : Le moteur de la réussite opérationnelle

Plus qu'un support, vous étes au coeur de l'action :

Pilotage administratif & financier : Elaboration de devis, facturation et suivi rigoureux des
relances clients pour assurer une trésorerie saine.

Expertise technique : Rédaction et gestion des documents indispensables a la sécurité et a
la conformité (PPSPS, proces-verbaux, rapports de chantier).

Binbme de choc : Travaillez en collaboration étroite avec les conducteurs de travaux pour
un suivi de chantier fluide et efficace.

Gestion des partenaires : Maitrise complete du volet sous-traitance (contrats, demandes
d’agréments, formulaires DC4).

3 Le profil recherché

L'expérience : Vous justifiez d'un parcours confirmé dans le secteur du batiment. Le jargon technique n'a
plus de secret pour vous.

La boite a outils : Maitrise parfaite du Pack Office et aqilité avec les documents techniques

spécifiques au BTP.

Le tempérament : Organisation sans faille, autonomie totale et une rigueur a toute

épreuve.
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