
Comptable factures fournisseurs / paie (H/F)
75008 PARIS   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Avec ses 600 agences réparties sur tout le territoire français, Actual est un partenaire incontournable
pour les entreprises en quête de talents. En plus de son réseau étendu, Actual dispose de 3
écoles de formation et 3 cabinets de recrutement, ce qui lui permet d'offrir des solutions
complètes et personnalisées à ses clients. Devenir collaborateur Intérimaire chez Actual,
c'est vous assurer de nombreux avantages tels que CE, un livret Actual à 12%...

Notre agence Leader Paris Tertiaire recherche pour l'un de ses clients, spécialisé dans la
domaine du recyclage de déchets, un(e) comptable factures fournisseurs / paie (H/F)
.

   Le poste 
Rattaché(e) au/à la Responsable du service FacturationComptabilité, vos principales missions seront les
suivantes : 

1. Gestion de la chaîne de traitement des factures fournisseurs

Réception, contrôle et conformité des factures fournisseurs (50 factures/mois)

Organisation et suivi des circuits de validation internes

Enregistrement comptable et traitement des factures dans SAGE

Suivi des échéanciers fournisseurs

Préparation et réalisation des virements

Justification et suivi des comptes fournisseurs

2. Relation fournisseurs

Être l’interlocuteur(rice) privilégié(e) des fournisseurs

Gestion des litiges (écarts, anomalies, factures non conformes)

Suivi des retards de paiement et communication proactive
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3. Paie et déclarations sociales

Réalisation de la paie pour le périmètre confié (6 paies)

Établissement des bulletins de salaire

Réalisation et contrôle des déclarations sociales (DSN, obligations légales)

Suivi des variables de paie en lien avec l’entité suivie

4. Relation avec l’entité rattachée

Interface comptable et financière de l’entité gérée

Accompagnement et conseil sur les process de facturation et de paie

Coordination fluide avec les équipes internes

5. Projet de transformation des outils

Pilotage, pour son périmètre, du passage vers ORACLE

Participation aux phases de formation, préparation, tests, reprise de données et

déploiement
Contribution à l’amélioration continue des processus comptables

Contrat : CDI temps plein - 35h/semaine
Rémunération : 40 à 45K€ bruts annuels
Localisation : Paris 8e
Démarrage dès que possible

    Le profil recherché 
Votre profil :
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Vous êtes issue d'une formation en comptabilité / gestion (BTS, DUT, licence ou
équivalent) et avez au moins 10 ans d'expériences sur un poste similaire.

Vous avez une appétence pour l'évolution des outils et des pratiques comptables.

Vos compétences techniques :

Solide maîtrise de la comptabilité fournisseurs

Connaissances éprouvées en paie et déclarations sociales

Très bonne maîtrise d’Excel (tableaux de suivi, analyses, contrôles)

Maîtrise du logiciel SAGE

La connaissance d’ORACLE ou la participation à un projet de migration est un atout

Vos compétences comportementales :

Rigueur, fiabilité et sens du détail

Excellente gestion des priorités et respect des délais

Réactivité et capacité à traiter les urgences

Autonomie dans l’organisation du travail

Aisance relationnelle et sens du relationnel avec des interlocuteurs variés

Capacité à travailler avec bienveillance et esprit d’équipe au sein du service

Sens du service et posture professionnelle orientée solution

Vous vous reconnaissez dans ce profil ? Envoyez-nous votre CV !
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