Assistant(e) achats vins régie/douane (H/F)
33450 ST LOUBES Accéder a l'annonce en ligne 4

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B 01/06/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 6 mois € 15 /Heure

L'entreprise

Profil Intérim, agence d'emploi temporaire, forte de la proximité qu'elle entretient avec I'ensemble de ses
collaborateurs et d'une équipe réactive et dynamique recherche pour son client basé a

Saint Loubes un Assistant(e) Achats Vins Vrac & Régie/Douane (H/F) d'atelier pour

renforcer son équipe.

B Le poste

Dans le cadre d’un remplacement, nous recherchons un(e) Assistant(e) Achats Vins Vrac &
Régie/Douane en mission intérim.

Contrat intérim du 1er juin au 30 septembre (dates prévisionnelles)Temps plein : 35 heures
hebdomadaires, du lundi au vendrediHoraires de journéeRémunération : 15 € brut/heure +
13éme mois

Vos missions :Rattaché(e) a la Responsable du service vrac, vous intervenez sur la gestion administrative
des achats de vins en vrac ainsi que sur la régie et les aspects douaniers :

e Gestion des déclarations réglementaires (ODG, douanes)

e Suivi et enregistrement des mouvements de stocks (entrées, sorties, transferts)
e Tenue de la comptabilité matiere

e Accueil des chauffeurs et gestion des flux de réception/expédition

e Contrble des documents de transport et administratifs (dont DAE)

e Vérification des factures fournisseurs et clients cuverie

e Réalisation de la facturation

e Gestion administrative courante et appels téléphoniques

e Suivi des documents qualité liés aux achats vins et a la cuverie

e Participation aux démarches sécurité, environnement et qualité alimentaire

3 Le profil recherché

PROFIL COUTRAS rOﬁI
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-achats-vins-regiedouane-hf-st-loubes-RE1002155A361294

Profil recherché

e Formation Bac +2 (type viticulture-cenologie, commerce des vins et spiritueux ou
équivalent)

Connaissances en régie et douanes dans le secteur du vin impératives

Bonne maitrise des outils informatiques

Rigueur, autonomie et sens de 'organisation

Connaissance du secteur viticole fortement appréciée
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