Assistant adv et technique (H/F)
76600 LE HAVRE Accéder a lannonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B 13/04/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

L'agence Actual Experts Le Havre Tech Indus collabore avec une entreprise spécialisée dans le commerce
de gros de fournitures et équipements industriels divers, située a Le Havre.

B Le poste
ACTUAL EXPERTS recherche un Assistant ADV et Technique (H/F) pour l'un de ses clients au Havre.

Vos missions principales incluent :

® Gestion administrative quotidienne de I'équipe et de l'activité

e Etablir et suivre les ordres de réparations

Créer des éléments de reporting dans les outils internes

Assurer les commandes du service et des pieces détachées

Etablir et suivre les devis et relancer les clients

Etablir et suivre la facturation des ordres facturables et/ou contrats

Si possible connaissance SAP ou ERP similaire, I'anglais serait un plus.
Poste a pourvoir rapidement.

3 Le profil recherché

Le candidat recherché pour le poste d'Assistant adv et technique (h/f) doit posséder une expérience de 3
a 5 ans dans le domaine requis. Une solide compétence en gestion administrative et
technique est essentielle pour réussir dans ce réle.

Nous valorisons une capacité éprouvée a gérer efficacement les taches administratives
tout en soutenant techniguement I'équipe. La maitrise des outils de gestion et de
communication est également indispensable.
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Excellentes compétences organisationnelles et une attention particuliere aux détails sont
des atouts majeurs pour ce poste. Le candidat idéal saura travailler de maniére autonome
tout en collaborant efficacement avec les autres membres de I'équipe.

Une bonne compréhension des processus commerciaux et une capacité a s'adapter
rapidement aux nouvelles situations sont cruciales. Le candidat doit démontrer une
proactivité et un esprit d'initiative pour contribuer activement au succes de l'entreprise.
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