Secrétaire commercial(e) recherché(e) (H/F)
20226 BELGODERE Accéder a I'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

L'agence Actual Belgodere collabore avec une entreprise spécialisée dans les activités des sieéges sociaux,
située en Corse, et bénéficie de I'expertise d'un réseau de 600 agences et 3550
collaborateurs.

B Le poste

Offre d'emploi : Secrétaire commerciale (h/f)

Nous recherchons un(e) secrétaire commercial(e) pour rejoindre notre équipe dynamique
dans un magasin situé a Lozari. Ce poste est en intérim jusqu'a fin septembre, avec la
possibilité de prolongation au-dela.

Les horaires sont de 9h a 12h et de 14h a 18h du lundi au vendredi, et de 9h a 12h le samedi.
Vous travaillerez a temps plein avec une charge de 39 heures par semaine.

Le contrat débutera le le plus tot possible et se terminera le 30 septembre 2026 pour
une durée totale de 6 mois.

Ce poste est parfait pour ceux qui cherchent a s'engager dans un environnement
professionnel stimulant. Ne manquez pas cette opportunité de développer vos
compétences dans un cadre agréable.

Pour plus d'informations et pour postuler, veuillez contacter notre agence.

3 Le profil recherché

Pour le poste de Secrétaire commerciale (h/f), nous recherchons un candidat possédant des
compétences clés dans le domaine administratif et commercial.

Le candidat idéal doit démontrer une excellente maftrise de la communication écrite et
orale pour assurer des relations efficaces avec les clients et les partenaires.

Une compétence avancée en gestion des documents est requise, incluant la capacité a
organiser et a archiver des informations de maniere méthodique.
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Des compétences solides en utilisation des outils bureautiques, notamment les logiciels de
traitement de texte, tableurs, et gestion d'e-mails, sont indispensables.

La capacité a travailler de maniere autonome, tout en contribuant positivement a une
équipe, est un atout majeur pour ce poste.

Nous recherchons une personne avec une attitude proactive et une capacité a gérer
plusieurs taches simultanément, afin de soutenir efficacement les opérations
commerciales.

Enfin, une expérience antérieure dans un réle similaire sera considérée comme un avantage
significatif.
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