
Assistante technique (H/F)
33185 LE HAILLAN   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 12 mois  2200 / Mois  

   L'entreprise 
L'agence Actual Pessac Tertiaire collabore avec une entreprise de taille intermédiaire spécialisée dans les
travaux d'installation électrique dans tous locaux.

   Le poste 
ACTUAL PESSAC TERTIAIRE recherche pour l'un de ses clients un(e) ASSISTANT TECHNIQUE h/f,
Vous serez en charge des missions suivantes :

Saisie des commandes
Facturation client
Pointage des heures des salariés et intérimaires
Gestion des DOE
Gestion des dossiers d'appels d'offre
Gestion des contrats de sous-traitance
Gestion des notes de frais

Poste en 35h

    Le profil recherché 

Excellente organisation et sens des priorités
Rigueur dans le suivi des dossiers et la gestion administrative
Bonne maîtrise des outils bureautiques (Excel, Word, logiciels de gestion)
Bon relationnel pour échanger avec les clients, les équipes internes et les sous-
traitants
Réactivité et adaptabilité face aux imprévus

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE
43 Avenue du Général Leclerc - 33600 Pessac - 05 57 41 34 10 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-technique-hf-le-haillan-RE0997450A360719

