
Opérateur de saisie (H/F)
94430 CHENNEVIERES SUR MARNE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
Vous rejoindrez un groupe indépendant de premier plan, véritable référence dans le secteur des Travaux
Publics, des infrastructures de réseaux et de l'aménagement urbain en Île-de-France.
Intégrer ce groupe historique et solide, c'est faire le choix d'une entreprise qui a su
conserver des valeurs humaines malgré son développement important, offrant ainsi un
cadre de travail stimulant à ses collaborateurs.

   Le poste 
Vous êtes reconnu(e) pour votre rapidité d'exécution et votre rigueur à toute épreuve ? Nous recrutons
un(e) Opérateur / Opératrice de saisie (H/F) pour une mission d'intérim basée à
Chennevières-sur-Marne.
Intégré(e) au sein de l'équipe administrative et comptable, votre rôle sera essentiel pour
garantir la fluidité et la fiabilité des informations. Vos principales responsabilités
seront les suivantes :

Saisie de données : Intégration informatique rapide et précise des Bons de Livraison
(BL) et des factures.
Contrôle et vérification : Rapprochement des documents commerciaux (BL et
factures), vérification des montants, des quantités et des imputations.
Suivi et alerte : Détection, correction ou remontée des éventuelles anomalies
(écarts, erreurs de saisie, documents manquants ou illisibles).

Conditions du poste
Lieu : Chennevières-sur-Marne (94)
Type de contrat : Mission d'intérim
Rémunération : Selon la convention collective du Bâtiment, entre 1 843 € et 1 932 € bruts mensuels
(Niveau A ou B), à définir selon votre profil et votre niveau d'expérience.

    Le profil recherché 
Vous possédez idéalement une première expérience réussie en saisie de données, en gestion
administrative ou en aide-comptabilité.
Vous êtes parfaitement à l'aise avec l'outil informatique.
Vos atouts : Vous êtes reconnu(e) pour votre très grande rigueur, votre sens de l'organisation et votre
capacité à maintenir un haut niveau de concentration sur des tâches nécessitant de la
minutie.
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