
Agent de bascule (H/F)
53700 AVERTON   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
L'agence Actual Villaines-la-Juhel collabore avec une entreprise spécialisée dans l'exploitation de
gravières et sablières, extraction d'argiles et de kaolin, offrant ainsi une expertise précieuse
dans le secteur des matériaux de construction.

   Le poste 
Poste : AGENT DE BASCULE POLYVALENT (h/f)

Nous recherchons un(e) agent de bascule polyvalent(e) pour rejoindre notre équipe. Ce
poste s'inscrit dans une réflexion globale sur l’organisation des activités logistiques, de
facturation et de gestion de la bascule.

Vos missions incluront :

Accueil des clients et des chauffeurs, gestion des commandes par téléphone et e-mail,
organisation des livraisons, et relation avec les transporteurs.

Saisie, contrôle et suivi des bons de livraison, suivi des ventes et fiabilisation des données.

Participation à la facturation et à la gestion administrative.

Ce que nous recherchons :

Maîtrise des outils informatiques, Excel indispensable. Rigueur, organisation et sens des
priorités. Autonomie et capacité à gérer plusieurs tâches. Bon relationnel et esprit d’équipe.
Capacité à s’adapter et à évoluer dans ses missions.

Horaires : De journée (7H30 12H00 / 13H30 17H30)

Durée du contrat : 3 mois à temps plein 

Objectif : Intégrer un profil fiable, motivé, et capable d’évoluer vers des missions à plus
forte responsabilité.

ACTUAL VILLAINES LA JUHEL
2 Place des Halles - 53700 VILLAINES LA JUHEL - 02 43 03 72 72 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/agent-de-bascule-hf-averton-RE0993405A359824


    Le profil recherché 
Nous recherchons un(e) Assistant administratif (h/f) compétent(e) pour rejoindre notre équipe. Le
candidat idéal doit posséder un niveau d'étude équivalent à un Titre de niveau III - Bac +2 -
BTS, DUT ou équivalent. Une première expérience significative en gestion administrative
sera un plus.

Les compétences requises incluent une excellente organisation, une capacité à gérer
efficacement les tâches administratives, et une aptitude à communiquer clairement. Une
maîtrise des outils bureautiques est également nécessaire pour réussir dans ce poste.
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