
Assistant d'exploitation (H/F)
74370 CHARVONNEX   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois  2017 / Mois  

   L'entreprise 
Rejoindre Actual vous permet également de profiter :
- Du compte d'épargne temps ayant un taux de 12%
- D'acomptes quand vous le souhaitez
- De 10% d'IFM et 10% d'ICP
- D'une mutuelle dès la première heure de travail
- De nombreux services complémentaires FASTT ( aide au logement, garde des enfants,
location de voiture etc.)

   Le poste 
Nous recherchons un Assistant d'exploitation pour rejoindre notre équipe dynamique à Charvonnex
(74370). 

Missions principales :

Vous serez en charge de l'accueil téléphonique et de la réception des demandes
clients, principalement par téléphone.

Vous traiterez les informations nécessaires à la planification des interventions,
prendrez les rendez-vous clients et participerez à la gestion du planning
d'exploitation en collaboration avec le responsable de secteur.

Vous aurez également la responsabilité de l'organisation des interventions, de la
facturation clients et du suivi des impayés.

Horaires : Du lundi au jeudi, de 08h00 à 12h00 et de 13h30 à 17h30, et jusqu'à 16h30 le
vendredi.
Rémunération : 39 heures par semaine, comprenant 35 heures normales et 4 heures supplémentaires à
25 %. Le salaire de base est de 2 017,80 € brut pour 151,67 heures mensuelles + 16h
supplémentaires, avec une participation au titre restaurant.

    Le profil recherché 

ACTUAL ANNECY
32 av. de Chambéry - 74000 ANNECY - 04 50 45 68 00 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-dexploitation-hf-charvonnex-RE0993125A359717


Nous avons besoin d'une personne dynamique et réactive, à l'aise avec les outils informatiques et capable
de gérer plusieurs tâches en parallèle. Une appétence marquée pour le téléphone et
la coordination est essentielle. Une bonne capacité à prioriser et une rigueur dans le
suivi administratif sont également requises.
Ce poste est proposé par notre agence spécialisée en recrutement, engagée à vous accompagner dans
votre carrière professionnelle. Rejoignez-nous pour une expérience enrichissante et
valorisante!

ACTUAL ANNECY
32 av. de Chambéry - 74000 ANNECY - 04 50 45 68 00 


