Assistant de gestion recherché (H/F)
59180 CAPPELLE LA GRANDE Accéder a l'annonce en ligne £

f Contrat de travail temporaire ® 4H
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 12 mois

L'entreprise

L'agence de travail temporaire Leader se spécialise dans le recrutement et le placement de personnel
pour diverses industries, offrant des solutions flexibles et adaptées aux besoins des
entreprises.

Pour notre client, une entreprise renommeée dans le secteur des services aux entreprises,
nous recherchons des talents dynamiques et engagés.

B Le poste
Poste : Assistant de gestion (h/f)

Nous recherchons une Assistante Administrative pour rejoindre notre équipe dynamique
chez Axian. Ce poste est une opportunité unique pour participer activement au
développement de notre entreprise.

Type de contrat : CDD de 12 mois

Date de début : 31 mars 2026

Temps partiel : Oui, 4 heures par semaine
Lieu : CAPPELLE LA GRANDE 59180 FR

Ne manquez pas cette chance de contribuer a une entreprise en pleine croissance tout en
bénéficiant d'un cadre de travail flexible et stimulant. Rejoignez Axian et faites partie d'une
équipe engagée et innovante !

3 Le profil recherché

Pour le poste d'Assistant de gestion (h/f), nous recherchons un candidat ayant un niveau d'étude
équivalent a un Titre de niveau IV - Baccalauréat, qu'il soit général, technologique,
professionnel, ou équivalent.
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Le candidat idéal doit posséder une expérience professionnelle de 1a 2 ans dans un
domaine similaire, démontrant ainsi sa capacité a gérer efficacement les taches
administratives et de gestion.

Missions principales

Gestion administrative quotidienne

Suivi de la flotte de véhicules

Organisation des rendez-vous médicaux des salariés
Utilisation et gestion du Pack Office

Participation au développement et a l'utilisation de logiciels internes
Profil recherché

Bonne maitrise du Pack Office

A laise avec les outils informatiques

Organisation, rigueur et autonomie

Capacité a travailler en binbme (formation au poste prévue)
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