
Comptable fournisseurs standardiste (H/F)
93600 AULNAY-SOUS-BOIS   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Cette PME française, fondée en 2010 et située en Île-de-France, se spécialise dans les installations
électriques pour des projets résidentiels haut de gamme et tertiaires, avec un savoir-faire
reconnu dans les systèmes électriques et la domotique.

   Le poste 
Présentation de la Mission 
Lieu : Aulnay-sous-Bois (93) Zone pavillonnaire sécurisée.
Contexte : Remplacement de congé maternité.
Dates de mission : Du 07/04 jusqu'à fin septembre
Contrat : 35H par semaine.
Rémunération : 28k€ à 30k€ brut annuel max (selon profil).
Rattachement : Sous la responsabilité de la Directrice Administrative et Financière (DAF)

Missions Principales : 
Le poste est polyvalent et s'articule autour de deux axes majeurs : 
la gestion comptable et l'accueil.
Comptabilité Fournisseurs & Analytique Facturation : Saisie et gestion complète des factures
fournisseurs.
Commandes : Saisie des commandes dans le système de gestion.
Comptabilité Analytique : Imputation des dépenses par centres de coûts ou projets.
Outil informatique : Utilisation quotidienne du logiciel Sage 100. Excel : Utilisation de niveau premier
(saisie de données, pas de formules complexes requises). 
Gestion du Standard & Accueil Accueil physique : Réception des visiteurs pour les différentes
entreprises présentes sur le site. 
Standard téléphonique : Gestion des appels entrants, filtrage et transfert vers les interlocuteurs
concernés.

    Le profil recherché 
Profil Recherché Compétences techniques : 
Maîtrise impérative du logiciel Sage 100. Bases solides en comptabilité fournisseurs et analytique. Aisance
avec les outils bureautiques (Excel niveau débutant/intermédiaire).
Savoir être : Polyvalence : Capacité à passer rapidement d'une tâche comptable à une réponse
téléphonique. 
Excellente présentation et élocution : Vous êtes le premier visage et la première voix que les
clients/fournisseurs rencontrent.
Rigueur : Fiabilité dans la saisie des données chiffrées.
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