Secrétaire médico technique (H/F)
94000 CRETEIL Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® 175H
B 27/03/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ Durée : 61jours

L'entreprise

Avec ses 600 agences réparties sur tout le territoire francais, Actual est un partenaire incontournable
pour les entreprises en quéte de talents. En plus de son réseau étendu, Actual dispose de 3

écoles de formation et 3 cabinets de recrutement, ce qui lui permet d'offrir des solutions

compléetes et personnalisées a ses clients. Devenir collaborateur Intérimaire chez Actual,

c'est vous assurer de nombreux avantages tels que CE, un livret Actual a 12%..

Notre agence Leader Paris Tertiaire recherche pour I'un de ses clients, spécialisé dans le
domaine médical (transfusion de sang), un(e) secrétaire médico-technique (h/f) en
temps partiel.

= Le poste
Ce poste est a pourvoir a temps partiel (& hauteur de 50 %)

Vos principales missions seront les suivantes :

Réceptionner, contrbler et enregistrer les échantillons et les demandes d’examens
e Traiter les non-conformités (identitovigilance, redondances etc.)

e Classement et archivage des demandes d’examens ou dossiers patients

e Traitement des demandes de duplicatas des CR

e Mise sous pli et envoi des CR

e Gestion du courrier (affranchissement, levée)

e Participer a I'écoute client : réception ou appel des clients (téléphone, fax) et
tracabilité des réclamations

e Scanner et intégrer des documents dans INLOG

Contrat : Intérim du 27/03 au 26/06 - 17.5h /semaine
Rémunération : 12.10€ brut/heure
Localisation : Créteil (94000)

E Le profil recherché

LEADER PARIS 02 TERTIAIRE @ Ieader
43 Rue viVienne - 75002 PariS - 01 42 68 71 87 actual emploi


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/secretaire-medico-technique-hf-creteil-RE0988054A359012

Vous étes titulaire d'un Baccalauréat Secrétariat et avez une premiere expérience sur un poste similaire.
Vous étes impérativement vacciné contre I'Hépatite B.

Compétences requises :

Sens de la communication

Aptitude au travail d'équipe

Sens de 'organisation et de l'urgence
Réactivité, Rigueur

Soumission au secret professionnel

Vous vous reconnaissez dans ce profil ? Envoyez nous votre CV !
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